Ministerstvo zivotniho prostredi

NVL

HNVO 2018

MANUAL PRO VYPLNENI ZADOSTI O HODNOCENI

NEBEZPECNYCH VLASTNOSTI ODPADU

§ 7 - 9 zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a vyhlaska
¢. 94/2016 Sb.

verze 1.2

1



Obsah

S€ZNAM ZKIateK ...ccuuuiiiiiiieiiiiiiiiiiiiiriiirrrcn s ese e s e e sas s s s s e aassssssesnsssssteennsssssaennes 3
Prehled Zmeén ManUalU..........ciiiiieiiiiiiiiiiirrrr s s e s s s s e aa s s e ees 3
N 11 R 4
2 Popis SYStEMU HNVO.......ccuiiieiieeiiiiiieeiereerenereaeeresesenseraseseassrnsssensssasessnsssnssssnsssnsessnsssnssans 4
2.1 UZIivatelSKE role .....ceeeuueeiiiiiiiriiiiiiiiiinirrrr s e s naae 4
2.2 Napovéda a pomoc prostiednictvim aplikace ENVIHELP .........ccccuiiiiiimniiiiinnniiinineniininenn. 5

3 Registrace v systému HNVO (prostrednictvim systému ISPOP) ......cccceeveeeerreencrrenncreennennenn. 6
3.1 Registrace SUDJEKIU .....ccccciiiieiiiieiiiiiiiiiiiicrris e reseiereassstanssstassstenssssnssesenssssanssssnnsssane 6
3.1.1 StaZeni registraCniho fFOrMUIATE ......ccooiiiiiii e e e 6
3.1.2 VyplnéniregistraCniho fOrMUIAFE.......cccuiiiiieiiee e e 6
3.1.3  OdeslAni FOrMUIATE ..cooceiieiiie et e st e e s bb e e s bae e s e e e sbeeenanes 8
3.1.4 Autorizace registrace SUDJEKLU .......oovi i 9

3.2 Pridani dalsiho uzivatele k subjektu (k Zadateli 0 HNVO)........ccceeueiiireenceirreenceeneennceneennnens 10

4 Prihlaseni do systému HNVO........cciiiiiiiiieeiiiiiiiienierencereneerenseerenssessnsessnssessnnsessnnsense 14
4.1 Piihlaseni do systému HNVO .......cc.iieeiiiiiiieecrrencteaneereenerensereaseeressessassesessessnssessnsesssnsessnnes 14
4.2  PFIStUPOVE UAJ@...ccieeeeeiiiiienniiiiienniiiienneieiiennseestensseeesssnsssssssnsssssssenssssssssnsssssssnnsssssssnnsssssanns 15

5 ZaloZeni nové Zadosti o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu ........ccceeeeerveennnennne 17
% R VAV [ T 110 Vo V730 - T o L o TNt 17
5.1.1 Jednotlivé Casti ZAAOSTE — STrana 1/2 oot e e e e e e e e e e e e e e e e 18
5.1.2  Jednotlivé Casti ZAAOSTi — SEran@ 2/2 ...oooeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e e e s e s et e e e e s e e aaaae s 21

6 1 [ ¥41¢ WY, Lo T T30 Z- Ve Lo £ 4 Al 25
(% R - VAV 7T [ 1) 1 Syt 26

7 Prace se systémem - fuNKCNi PruKy .....cc.ceieeeiiiieiiiiiiiiiiienincccrenecereneerenseesenseesensessenseenes 28



Seznam zkratek

CENIA CENIA, Ceska informacni agentura Zivotniho prostredi

EnviHELP Environmentalni helpdesk — informace z oblasti Zivotniho prostiedi
1¢o Identifikaéni &islo subjektu

ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti

ISZR Informacni systém zakladnich registrd

HNVO Hodnoceni nebezpeénych vlastnosti odpadl

MZp Ministerstvo Zivotniho prostredi

NV Nebezpecna vlastnost

PO Povérend osoba

PSC Postovni smérovaci Cislo

Prehled zmén manualu

1.0 Unor 2016 prvni verze manualu

1.1 bfezen 2016 doplnéna &ast k registraci uzivatele dalSim uZivatelem — kapitola 3.2

1.2 leden 2018 manual aktualizovén k roku 2018; vloZzeno nové logo; dopfesnén ,Obrazek 1 - Proces
Zadosti o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu”




1 Uvod

Manudl je uréen uZivatellm, ktefi budou prostfednictvim systému HNVO Zidat o hodnoceni nebezpecnych
vlastnosti odpadl pro odpady, s nimiz nakladaji, a u nichZ je pro jejich dalsi zpracovani nutné vyloucit, pfipadné
potvrdit ze strany povérené osoby, pfitomnost nebezpecénych vlastnosti.

Podat zZadost mlzZe pouze uzivatel, ktery je registrovan v Integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti
v oblasti Zivotniho prostiedi (ISPOP). Systémy HNVO, ISPOP a EnviHELP vyuZivaji tzv. jednotného pfihlaseni —
jedna se o princip vyuZiti jednoho pfistupového jména (loginu) a hesla do vsech tfi systém(. Pokud nejste
registrovan v ISPOP zaregistrujte se pomoci registracniho formulare, ktery je k dispozici na webovych strankach
ISPOP — www.ispop.cz — Jak podat hlaseni — Registrace subjektu.

Cilem dokumentu je poskytnout uZivateldim, ktefi Zadaji o hodnoceni nebezpecénych vlastnosti odpadd, nazornou
pomoc pti vypliiovani, uloZeni a odeslani Zadosti povérenym osobam.

POZOR! Pozadat o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadl mize pouze zaregistrovany uZivatel, tzn. uZivatel,
ktery obdrzel prihlaSovaci jméno (login) a heslo s opravnénim ,Spravce subjektu®.

Pokud jste jiz registrovan/a v systému ISPOP, vyuZijte pro pfihlaseni do sytému HNVO své pfistupové Udaje do
systému ISPOP.

2 Popis systému HNVO

2.1 Uzivatelské role

Popis roli uzivateld v systému HNVO je shrnut v ndsledujici tabulce:

Role Popis

ZADATEL — spravce Pivodce nebo opravnéna osoba, kterd podava elektronickou Zadost o hodnoceni
subjektu nebezpecnych vlastnosti odpadl prostfednictvim systému.

Podminkou pro podani Zadosti je prfedchozi registrace do systému, a to prostrednictvim
registracniho formulare na www.ispop.cz (registr uZivatell je v systému HNVO a ISPOP
totozny).

POVERENA OSOBA Fyzickd osoba, pravnickda osoba nebo fyzickd osoba podnikajici, kterd je na zakladé
povéreni ze strany Ministerstva Zivotniho prostfedi a Ministerstva zdravotnictvi
opravnéna k hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadd.

Nebezpecné vlastnosti odpadl pod kédy HP 1 az HP 3, HP 12, HP 14 a HP 15 hodnoti
pravnickd osoba nebo fyzickd osoba povérena ministerstvem Zivotniho prostredi,
Nebezpecné vlastnosti odpadd pod kédy HP 4, HP 5, HP 6, HP 7, HP 8, HP 9, HP 10, HP
11 a HP 13 hodnoti pravnickd osoba nebo fyzickd osoba povérena Ministerstvem
zdravotnictvi.

ODBORNY ZASTUPCE | Osoba (uZivatel), ktera odpovida za fadné hodnoceni nebezpeénych vlastnosti odpad( u
POVERENE OSOBY povéfené osoby (jde-li o pravnickou osobu nebo fyzickou osobu opravnénou k
podnikani).



http://www.ispop.cz/

2.2 Napovéda a pomoc prostiednictvim aplikace EnviHELP

Pro napovédu a pisemnou podporu je mozné vyuzit webové stranky http://helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz pro
zadani dotazu je k dispozici také na webovych strankach HNVO — www.hnvo.cz -> zdlozka , Kontakty”, nebo na
webovych strankdach www.ispop.cz — pres Cervené tlacitko ,,Zaslat dotaz”. Na portalu EnviHELP lze nalézt

odpovédi k jiz zadanym otdzkdm, ¢i zadat Uplné novy dotaz.
Pozn.: Doporucujeme nejprve vyhledat moZnou odpovéd ve znalostni bdzi na portdlu EnviHELP
(https://helpdesk.cenia.cz/hdPublic/helpdesk/prohledavani-znalostni-baze.html)

Zadani nového dotazu
Zadani dotazu do systému EnviHELP mUZe provést uZivatel, ktery:

1) jiz vlastni pfistupové udaje do ISPOP (EnviHELP, HNVO) — pro ptihlaseni do EnviHELP pouZijete praveé tyto

udaje

2) neni_registrovan v ISPOP ani v EnviHELP nebo HNVO — pro registraci do EnviHELP kliknéte na tlacitko
»Registrace”, vyplnite povinnd pole (oznacend *) a odeslete tlacitkem , Registrovat”, na uvedeny e-mail vam

budou zaslany pfistupové udaje.

3) neni dosud registrovan v ISPOP, EnviHELP ani HNVO a potrebuje poloZit dotaz pouze jednordzové — pro
zaslani dotazu prostfednictvim EnviHELP bez registrace kliknéte na Cervené tlacitko ,Zaslat dotaz” a dale

zvolte moznost ,,Zaslat dotaz bez registrace”.

POZOR! Registrace do EnviHELP nenahrazuje registraci pres registracni formular ISPOP ani registraci nutnou
k podani Zadosti do systému HNVO! Postup registrace je k dispozici na
https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/cenia-project/jak podat hlaseni/registrace sub.html.



http://helpdesk.cenia.cz/
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3 Registrace v systému HNVO (prostrednictvim systému ISPOP)

Na zakladé § 9, odst. (1) se Zadost o hodnoceni nebezpecénych vlastnosti odpadl podavé prostfednictvim
integrovaného systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi. Pro vyuZiti integrovaného
systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi je dle § 4, odst. (6) zakona ¢. 25/2008 Sb., o
integrovaném registru znecistovani a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho
prostredi, podminkou predchozi registrace v systému.

3.1 Registrace subjektu

Registrace novych subjektl v ISPOP probiha prostfednictvim registracniho formulare.

3.1.1 StaZeni registracniho formuldre
Registra¢ni formulaf je dostupny na webu ISPOP v sekci ,JAK PODAT HLASEN[“ -> , Registrace subjektu”

-> ,Registracni formuldr”:

“
e —
TECHNICKE POZADAVKY

Hledat
A ( ) .

j Registrace subjektu

Registrace provozovny

. Obsah
Podani hlaseni
] Registraéniformuléﬂ
Autorizace dokument( @ Povinnost registrace

@ Chei zaregistrovat novy subjekt - jsem zaméstnanec tohoto subjektu

Lol & T @ Chei zaregistrovat novy subjekt - jsem externi poradee s plnou moci

@ Chei zaregistrovat nového uZivatele - subjekt jiZ v ISPOP existuje

atni formula
formulaf ke stazeni |musi byt vyplfiovan ve verzi minimalné Acrobat Reader 10, v niZsi verzi nebude

Podrobny navod pro registraci subjektu v systému ISPOP je popsan v navodu Priivodce registraci subjektu.

FAQ
Po kliknuti na zvyraznény text Registracni formulaf ke staZeni  ge pic nestane. Jak mam tedy formula¥
stahnout?

Pravdépodobné mate v internetovém prohlizec¢i (napf. Internet Explorer) zakazana tzv. vyskakovaci okna.
Navod na povoleni vyskakovacich oken je dostupny na webu ISPOP v sekci , TECHNICKE POZADAVKY “.
Pfipadné zkuste formular stahnout v jiném internetovém prohlizeci nebo na jiném PC.

3.1.2 Vyplnéni registracniho formulare

Vyplnéni registracniho formulafe subjektu Ize shrnout do nasledujicich bodu:

1. StaZeny registracni formuldr ulozte na disk pocitace. Vyplite Cervené ordmovana pole, bez vyplnéni
téchto Udajl nelze formular do systému prijmout. Pokud se nezobrazuje ¢ervené ohraniceni bunék, je

nutné aktualizovat Adobe Reader.



e zvyraznéni povinnych polozZek je mozné povolit nebo zakazat — viz obrazek:

#8 registration_nova pro 2013.pdf (ZABEZPECENY) - Adobe Reader =13
Soubor  Uprawy  Zobrazeni Okna  Napowsda ®

&8 B[] (o [] [ -« oswore | pomanka

Rozsireng

Wyplfite prosim nasleduiici Formulaf, Data 2apsana do tohoto Formul&fe midZete ulafit,

2. Registracni formular umoznuje registraci dvou typU subjekt(:
a) Pravnicka osoba nebo fyzicka osoba podnikajici

Jako Pravnicka osoba nebo fyzickd osoba podnikajici vypliite Identifika¢ni ¢islo (ICO), jméno, piijmeni, e-mail a
telefon.

Registracni formular
(pro registraci do ISPOP dle § 4 odst. 6 zakona ¢. 25/2008 Sb. v platném znéni)

Typ subjektu
F Pravnicka osoba nebo fyzickd osoba podnikajic
I(“ Fyzicka osoba
dentifikacnicislo: | | | | | | | | |

Identifikace uZivatele, ktery bude provadét spravu uctu v systému ISPOP (Spravce subjektu) ‘

Jméno: I I Ptjment: I I
Titul pred: | | Titulza: | |
E-mail | | Telefon: |+{4(2fof | | [ | | [ [ | |

b) Fyzicka osoba

Jako fyzickd osoba (nepodnikajici) vyplite Cislo ob¢anského prikazu nebo Cislo pasu, jméno, pfijmeni, e-mail a
telefon.



Registracni formulaf
(pro registraci do ISPOP dle § 4 odst. 6 zakona €. 25/2008 Sb. v platném znéni)

Typ subjektu

(" Pravnickd osoba nebo fyzickd osoba podnikajlcf
I (# [Fyzicks osoba

Identifikace: | CisloOP  |-f |

Identifikace uZivatele, ktery bude provadét spravu Gctu v systému ISPOP (Sprévce subjektu) |

Jméno: I I PHjment: I I
Titul pred: | | Tiulza | |
E-mait | | Telefon: [+]aj2jo| | | | [ | | | ||

e E-mail a telefon Spravce subjektu pred odeslanim formulafe prekontrolujte. Na e-mail uvedeny
v registracnim formuldfi budou doruceny veskeré notifikace, tykajici se zpracovani registrace.
Rovnéz autorizacni formulaf (pokud uZivatel Zadost neopatfil zaruéenym elektronickym
podpisem nebo nepoufZil k odeslani datovou schranku) a nasledné po ovéreni registrace také
pristupové udaje budou doruceny na e-mail uvedeny v registracnim formulari.

3. Pred odeslanim formuldre provedte on-line kontrolu — stisknéte tlacitko ,,On-line kontrola“.

4. V pripadé, Ze vlastnite kvalifikovany elektronicky podpis, vloZte tento podpis do urcené oblasti ve

spodni ¢asti formulare:

| Ulozit PDF | ‘ On-line kontrola | @
Odeslat on-line QOdeslat do Elektronicky podpis
do ISPOP datové schranky

Pokud nevlastnite kvalifikovany elektronicky certifikat (tzn.
elektronicky podpis dle zakona €. 227/2000 Sb.), provedte
zaslani datovou schrankou nebo listinnou autorizaci
registrace.

Pozn.: V pripadé pouZiti zaruceného elektronického podpisu je nutné tento podpis do dokumentu vloZit aZ po
provedeni vSech uprav véetné provedeni ,On-line kontroly“. V opacném pripadé je vloZeny podpis neplatny.

Odeslani formuladfe je moiné on-line pfimo z formulare (tlacitko ,Odeslat on-line do ISPOP“) nebo
prostfednictvim datové schranky (tlacitko ,,Odeslat do datové schranky®).

3.1.3 Odeslani formuldre

Odeslani vyplnéného registracniho formulare je mozné nasledujicimi zpUsoby, které zaruci automatickou
autorizaci dokumentu:



1. on-line z formulafe opatfeny zaruéenym elektronickym podpisem - stisknutim tlacitka ,Odeslat on-
line do ISPOP“

NEBO
2. prostfednictvim datové schranky oznacené ,ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostiedi)”, zkratka (ID):

S5eav8r4 — stisknutim tlacitka ,,,,Odeslat do datové schranky

POZOR!!! Pro zaslani registrace je nutné vyuZzit pouze datovou schranku s nazvem ISPOP (Ministerstvo Zivotniho
prostiedi), ID 5eav8r4.

FAQ
Z jakého ditivodu mi nefunguje tlacitko "On-line kontrola" a "Odeslat on-line"?

Pro korektni vyuzivani téchto sluzeb je nutné povolit komunikaci se serverem ISPOP. Ndvod na povoleni
komunikace se serverem ISPOP naleznete na www.ispop.cz v sekci "TECHNICKE POZADAVKY" -> zalozka
,Nastaveni PC“.

3.1.4 Autorizace registrace subjektu

3.1.4.1 Zaslani registrace on-line s kvalifikovanym podpisem nebo prostfednictvim datové schranky

V pripadé zaslani registracniho formulare prostfednictvim k tomu uréené datové schranky nebo opatifenim
formulare zaruenym elektronickym podpisem jsou registracni Udaje v ISPOP automaticky autorizovany (diky
jednoznacné identifikaci datové schranky ci elektronického podpisu).

K elektronickému podepsani musi byt pouzit zaruéeny elektronicky podpis dle zidkona ¢. 227/2000 Sh. o
elektronickém podpisu. Zaruceny elektronicky podpislze ziskat aZz po zakoupeni tzv. kvalifikovaného
certifikatu od poskytovatele kvalifikovanych certifikacnich sluzeb, tzv. certifikacni autority. V soucasné dobé jsou
v Ceské republice 3 poskytovatelé kvalifikovanych certifikat(:

1. Ceska posta, s.p.— PostSignumQCA
2. Prvni certifikani autorita a.s.
3. eldentity, a.s.

POZOR!!! Elektronicky podpis je nutné vlozit do formulare aZz po jeho kompletnim vyplnéni. Zmény ve formulafi,
které by byly provedeny aZ po podepsani dokumentu, tento podpis zneplatriuji.

Pozn.: Doporucujeme formuldr uklddat v priibéhu vyplriovani a pred samotnym vloZenim elektronického podpisu —
pfi ndsledném uloZeni formuldre by mohlo dojit ke zneplatnéni jiZ pfiloZeného elektronického podpisu.

3.1.4.2 Zaslani registrace on-line bez kvalifikovaného podpisu

V pripadé zaslani registracniho formulare on-line bez zaruceného elektronického podpisu je tfeba jej autorizovat
listinnym zaslanim autorizacniho formulare ,Potvrzeni udaji odeslanych elektronicky do ISPOP“ (dale jen
Potvrzeni), ktery obdrzite do e-mailové schranky uvedené v registracnim formulafi, na adresu CENIA.


http://www.ispop.cz/

Pozn.: Neni nutné vyplriovat ,prdzdnd” pole listinného Potvrzeni — operdtor ISPOP registraci autorizuje pouze na
zdkladé podpisu oprdavnénou osobou.

Formular ,Potvrzeni Udaja odeslanych elektronicky do ISPOP“ s Udaji o registrovaném subjektu opravnéna osoba
subjektu vytiskne, opatfi datem, doplni kolonky Jméno a Pfijmeni Udaji podepisujiciho, vlastnoru¢né podepise a
pfipadné opatfi razitkem subjektu. Takto vyplnény formular odesle na adresu CENIA:

CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prostiedi
Vrsovicka 1442/65

Praha 10

100 00

Formular “Potvrzeni Gdaji odeslanych elektronicky do ISPOP“ je po doruceni provozovateli ISPOP operatorem
zkontrolovano (spravnost ICO, existujici podpis) a nasledné je registrace subjektu v systému na zakladé tohoto
Potvrzeni autorizovana. Po autorizaci probiha nejprve vyhledani subjektu v registru ISPOP. V ptipadé, kdy neni
subjekt v ISPOP nalezen, probihd napojeni systému na ISZR a nasledné vyhledani registrovaného subjektu
v prislusném registru (,,ovéreni registrace”).

FAQ

Pred nékolika dny jsem odeslal Zadost o registraci subjektu. Z jakého divodu jsem dosud neobdrzel "Potvrzeni
udajd odeslanych elektronicky do ISPOP"?

V registracnim formulafi jste pravdépodobné uvedl nesprdvnou emailovou adresu, ptipadné byl email s
potvrzenim odfiltrovan jako spam. Kontaktujte provozovatele systému CENIA — kontakty na provozni podporu
naleznete na www.hnvo.cz -> zalozka , Kontakty“.

Registroval jsem jako Spravce subjektu 2 firmy a priSly mi pouze jedny pristupové udaje. Kde je chyba?

V pripadé, Ze fyzicka osoba (napf. externi poradce) zaregistruje subjekt a figuruje zde v roli Spravce subjektu,
vygeneruje mu ISPOP pristupové Udaje Sprdvce subjektu. Pokud stejna fyzicka osoba zaregistruje jiny subjekt, kde
také vystupuje jako Spravce subjektu s totoZznym jménem, pfijmenim a e-mailem, systém ISPOP nevygeneruje jiné
pfistupové Udaje, ale priradi nové registrovany subjekt do jiz vytvoreného uZivatelského uUctu jiz existujiciho
Spravce subjektu. Novy subjekt nalezne Spravce subjektu po prihlaseni do svého Gétu v menu Subjekt/Sprava
subjektu.

Spravce subjektu ma tedy moznost oba subjekty spravovat ze svého uzivatelského uctu. V pripadé, Ze je nutné
vygenerovat pfistupové Udaje Sprdvce subjektu jen pro jeden z takovychto subjektll, je nutné provést novou
registraci subjektu v ISPOP, kdy bude v registracnim formulati v roli Spravce subjektu figurovat jina fyzicka osoba.

3.2 Pfidani dalSiho uzivatele k subjektu (k Zadateli o HNVO)
Pridani uZivatele, resp. zfizeni nového uZivatelského uctu, mlze provést pouze uZivatel s opravnénim Spravce

subjektu. Pridani dalsiho uZivatele probiha po prihlaseni stavajiciho (existujiciho) Spravce subjektu do systému
ISPOP na www.ispop.cz -> karta ,MUJ UCET“ -> zalozka ,UZivatel” -> Pfidani uZivatele®.
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¥ Menu =]

£y Uvod
Pozn.: Sprdva uZivatelii — pfiddvdni/ruseni/iprava stdvajicich uZivateld X agitlzi;e”;ifmm”'éfe
probihd pro agendu HNVO v systému ISPOP. Registr uZivatel(i obou > 2 Subjekt
systémdu je spolecny. P Provozouny ovedusi

» i Provozovny IRZ

» () Mista uZivani vody
» A Zmacnéni

¥ L Ufivatel

@ Mastaveni notifikaci

1. Karta 1 —Subjekt

Zadanim 1CO/ID nebo nazvu (stadi zadat ¢ast Fetézce) na karté 1. Subjekt vybere uZivatel pozadovany zaznam, ke
kterému bude pfiddvat nového uzivatele (Spravci subjektu se nabizeji vSechny subjekty, které spravuje). Po
oznaceni pfislusného radku je poZzadovany subjekt vybran a uZivatel je posunut o krok dal na kartu 2. UZivatel.

Pridani uzivatele &

1. Subjekt Testovaci abjekt, 33333333

1. 5ubjekt 2. UZivatel

Filtr % Wymazat fitr

IS0 Nazev

E& Vyhledat
—

Zaznamy Zaznami |10 -~ Zobrazeno: 1-10z 10
1C0ID MAZEV ADRE 5A RUIAN |
12345678 12345678 Ke Klimentce 2153/21, 15000 Praha
22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 As
33333333 Testovaci objekt Diouha 123/13b, 46001 Praha
11111114 Testovaci subjekt Vrsovicka 1442065, 10000 Praha
latatalatatatal alalatatatatata)

12121212 12121212
44444444 44444444
00887766 Karel Jedliéka - ISPOP Tvrdkowv 57, 79344 Tvrdkoy
11111111 Subjekt- IRZ
77773333 Blize neuréeny ohlasovatel ISPOP 1/2, 50002 Béleé nad Orlici
= Dalsi

V pripadé, kdy ma pfihlaseny uZivatel v Gétu pouze jeden subjekt, dostava se na kartu 2. UZivatel automaticky.
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Pridani uzivatele &

1. Subjekt Testovaci objekt, 33333333

1. Subjekt 2. Uzivatel
Uzivatel

& vytvofit novy uZivatelsky acet
Viybrat existujici uZivatelsky acet

Udaje o uzivateli &

Jméno* |.Jan Fredvolba (tel.}* |+420
Pfiimeni* |Novak Telefon* |234567300
E-mail *

Poznamky

Poznamka |pfidani daldiho uZivatele

Vyberte opravnéni subiektu

Opravnéni* | Spravce subjektu -

= Piedchozi [l Odeslat

2. Karta 2 -UZivatel

Pokud se jedna o pfidani uZivatele, ktery v systému neexistuje, provadi se |5 Viytvorit novj uZivatelsky et
pfidani pres volbu:

Pokud se jedna o uZivatele, ktery je v systému ISPOP jiz evidovan, provadi ® Vybrat existujici uZivatelsky Gget

se pridani pres volbu:

3. Po zadani povinnych udaji (oznacenych hvézdi¢kou) na karté 2. UZivatel, vybranim opravnéni
uZivatele k subjektu a odeslanim prostfednictvim tlacitka ,,Odeslat” vytvori soucasny Spravce subjektu
novému uZivateli uZivatelsky ucet, vazany k danému subjektu.

POZOR! Pro podani zadosti o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu je nutné disponovat pristupovymi
Udaji Spravce subjektu. Pouze takovy uZivatel je opravnén podat Zadost o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
odpadu.

4. Vysledkem pfidani uZivatele je nové zfizeny uZivatelsky ucet nebo rozsifeni Uctu stdvajiciho. Detail
uzivatele zobrazuje login (pfihlasovaci jméno) uZivatele a pfifazené opravnéni. Novy uZivatel obdrzi na
uvedeny e-mail informacni zpravu s prihlaSovacimi udaji — loginem a heslem.
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Stévaijici uZivatel obdrzi informaci o zméné uZivatelského uctu.

Detail uzivatele X

Zakladni informace

Jméno / Nézey  Aja Pravd E-mail djpra@ajpra.cz

Login aja.prava.n3085 Telefon 111222333

|dentifikace  1D_0290340

Fax
[} Zménit adaje
Opravnéni | Helpdesk | Historie
Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zéznamia (10 = Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE VYDANE OD VYDANE DO SUBJEKT 1E0ND |
¥ I 24112014 Testovacl subjekt 11111114
Subjekty, u kterych je uzivatel béznym uzivatelem Zéznami 10 = Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou Zédné zaznamy nebo je nutné zménit, pfipadné omezit vyhledavac Kritéria.

o

Pozn.: Novy Sprdvce subjektu mad stejnd uZivatelskd prava jako pivodni Sprdvce subjektu — miZe Zadat o
hodnoceni nebezpecnych vlastnosti stejné jako uZivatel, ktery jej do systému pridal.

13



4 Prihlaseni do systému HNVO
4.1 Prihlaseni do systému HNVO

Registrovani uZivatelé (Zadatelé) pfistupuji ke svému uZivatelskému Uctu prostfednictvim portadlu HNVO na

webové adrese http://www.hnvo.cz vpravo nahote pres volbu ,Pfihlasit se”:

Nepfihlasen/s

L1
HNVO Zakladni informace Povéfené osoby
Zakladni informace
Domovska stranka HNVO / Domovska stranka Aktuality
Aktuality L 3 i
’ Domovska stranka HNVO 18. 4. 2018 Zaldadni
kroky pro praci Zzadateld
o Legisiativa Hodnoceni nebezpecnych viastnosti odpada a povéfenych osob v
. L i ) sysiému
Kontakty Problematika HODNOCEN| NEBEZPECNYCH VLASTNOSTI ODPADU (HNVO) je wwmezena zdkenem €. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych HNVO (13.4.2018)

dal&ich zakon(, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, whiagkou & 94/2016 Sb., o hodnoceni nebezpeénjch viastnosti odpadi

22.1.2018 Obnoveni
provozu systémd -
HNVO, ISPOP a

. R . - R EnviHELP po
Vysledkem hodnoceni je vZdy jedna z nasledujicich dvou moznosti: odstavee (23.1.2018)

Podle wEe uvedenjch priwnich pfedpisi mi?e plvodce nebo oprivnénd osoba naklddajici s nebezpeénym odpadem za urditich okolnosti poZadat
povéfenou osobu k hodnoceni nebezpeénych viastnosti odpadu.

1) OsvédE&eni o vylougeni nebezpeénych viastnosti odpadu
i L o . i L o . o 5.1.2018 Odstavka
MNa zakladé osvédZeni o vylouceni nebezpecnych viastnosti odpadd muize plvodce nebo opravnéna osoba s timto odpadem nakladat jako s odpadem systému HNVO od 12. 1

kategorie .0° — ostatni odpad 2016 (8:00) do 181

2) Sdéleni o tom, Ze odpad ma jednu nebo vice nebezpecnych viastnosti 2015 (5.1.2018)

Po kliku na tlacitko ,Pfihlasit se” se zobrazi pfihlaSovaci stranka s moznosti pfihlaseni do systému, kde Zadatel
zada uZivatelské jméno (login) a heslo, které ziskal pfi registraci — viz kapitola 3.1.

& MZP  CENIA  ISPOP  EnviHELP Frihlasit se

HNVO Zakladni informace Dokumenty Povéfené osoby

Prihladovaci stranka

Prihlaseni do systému

Pro prihlaseni do systému pouzijte pfihlasovaci idaje pfidélené Integrovanym systémem plnéni ohlaSovacich povinnosti (ISPOP)

Uzivatelské jméno Heslo

zadate hnvo.77517 | ssasssases Prihiasit

Po zadani pristupovych udajl (pfihlaseni) je umozZnén pfistup k uZivatelskému Gétu. Po pfihlaseni do systému
HNVO se zobrazi v horizontdlnim menu — karta ,,Moje organizace”. Zde je dostupny prehled, kde Zadatel vyplfiuje
novou zadost o hodnoceni nebezpecénych vlastnosti odpadu a odesila je k ovéreni na povérené osoby.

A MZP  CENIA  ISPOP  EnviHELP Odhlasit se
HNVO Zakladni informace Moje organizace Povérene osoby Vyhledavani Q
VEechny zZzadosti

Nova Zadost HNVO / Moje organizace / V8echny Zadosti

© Moje zadosti
Testovaci objekt

Soucasné je v pravém hornim rohu zobrazen uZivatel, ktery je pravé v systému pfihlasen.
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V pripadé, kdy je uZivatel se svym uZivatelskym jménem uzivatelem vice subjektd (zastupuje vice Zadatelll) systém

okamzité po stisku tlacitka nabidne vybér subjektd, z nichZ uZivatel vybere subjekt Zadatele, za ktery

bude v systému HNVO vystupovat a stiskne tlacitko ,Potvrdit vybér”:

Vybér aktivniho subjektu

Vybér aktivniho subjektu
AKktivni subjekt: Vzorovy subjekt

O Testovaci subjekt [11111114]
® Vzorovy subjekt [22222222]

O Testovaci objekt [33333333]
O 55555555 [55555555)

Pozn.: V pfipadé, kdy chce uZivatel po vybéru subjektu Zadatele vystupovat za jiny subjekt, nez ktery je Vads
aktudlné vybrany, je tfeba se odhldsit, znovu prihldsit a po pfihldseni vybrat jiny subjekt (Zadatele).

4.2 Pristupové udaje
UZivatelské pfistupové udaje pfidélené pro ohlasovani prostfednictvim ISPOP jsou platné také pro systém HNVO
V ISPOP maji pristupové udaje dvé trovné:

— pristupové udaje Spravce subjektu

— pfistupové udaje BéZzny uZivatel (zaméstnanec).

POZOR! Pro podani Zzadosti o hodnoceni nebezpecnych viastnosti odpadu je nutné disponovat pristupovymi
Udaji Spravce subjektu. Pouze takovy uzivatel je opravnén podat Zadost o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
odpadu.

FAQ

Nemtzu se pfihlasit na zaslané pristupové udaje. Kde se stala chyba?

Pravdépodobné zaddvate nespravné heslo — napf. ho prendsite kopirovanim i s mezerou, nebo piSete v hesle
chybné z/y, nebo 0/0. Problém muzZe délat i zdaména znak( malé L, Velké | a Cislice 1, pfipadné muZete mit
zapnuty Caps Lock. Pro presnost zadani doporucujeme zkopirovat heslo pfimo z doru¢eného mailu (klavesy Ctrl+C
/ Ctrl+V)

Dalsim problémem muZe byt uloZeni hesel ve Vasem internetovém prohlizeci. V tomto pfipadé je nutné zrusit
ukladani hesel a vymazani historie automatického dokoncovani v prohlize¢i (napf. v Internet Exploreru:
»,Nastroje” - ,MoZnosti Internetu” - karta ,,Obsah” — , Automatické dokoncovani“ —, Nastaveni“ - zrusit volbu
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sy

»,UZivatelska jména a hesla ve formulatich“ + kliknout na ,,Odstranit historii automatického dokoncéovani“), nebo

praci v uzivatelském uctu ISPOP provadét na jiném pocitaci.

Ztratil jsem pristupové udaje do ISPOP. Kde je znovu ziskam?

Kazdy uzivatel si mliZze vygenerovat zapomenuté heslo samostatné. A to na hlavni strdnce www.ispop.cz, vpravo
nahore nad pfihlaSovacim oknem je odkaz ,Zapomnéli jste své heslo?“.

POZOR! UzZivatel pfi vygenerovani nového hesla pfes www.ispop.cz musi znat jméno, pfijmeni a email, ktery je
v systému ISPOP uvedeny u jeho uzivatelského Gctu!

UZivatel ma ddle moZnost nechat si vygenerovat nové heslo od jiného uzivatele s roli Spravce subjektu, vedeného
v Uctu daného subjektu: v zdloZce ,UzZivatel” -> ,Sprava uzivatele”, kde pomoci filtru najde konkrétniho uZzivatele
-> sloupec ,AKCE“ -> tlacitko ,Vygenerovani nového hesla“.

Zadost o registraci subjektu jsme autorizovali, nedostali jsme ale pfistupové tidaje. Jak je ziskame?

Je moinég, ze jste v registracnim formulati vyplnili nesprdvnou e-mailovou adresu, nebo jsou emaily odfiltrovany
jako spam Vasi firemni siti. Provedte novou registraci s uvedenim e-mailové adresy, ktera neni spravovana Vasi
firmou (napft. s pfiponou @seznam.cz, @centrum.cz, @gmail.com).
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5 ZaloZeni nové zadosti o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadt

5.1 Vyplnéni nové zadosti
Podat novou Zadost o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadUl je mozné po prihlaseni na karté ,,Moje

organizace” a poté kliknutim na zalozku ,,Nova Zadost” v levém menu.
A MZP CENIA ISPOP EnviHELP Odhlasit se
HNVO Zakladni informace Moje organizace Dokumenty Povéfené osoby Vyhledavani Q

Moje organizace

HNVO / Moje organizace / Z3dost

© Moje Zadosti .
Zadost 1/2

Stav

PID

£.J.

Udaje o Zadateli

Obchodni firmalNazey Testovaci subjekt

iJméno a piijmeni

co 11111114
Pravni forma Spoleénost s ruéenim omezenym
Adresa sidla: VrSovicka 1442/65, 10000 Praha

Udaje o rozhodnuti spravniho organu k souhlasu s nakladanim s nebezpeénymi odpady nebo k provezovani zafizeni k nakladani s

odpady, pokud bylo vydano

Cislo jednaci
Datum vydani =

rozhodnuti
Datum platnosti =

rozhodnuti

Z4ddost se skldda ze dvou €asti — na prvni strané 7adosti 7adatel zaddva Gdaje o odpadu a dalsi potfebné
informace. Po vyplnéni prvni ¢asti je nutné v druhé casti vybrat povérené osoby, které budou zZadost hodnotit.

Jednotlivé ¢asti zadosti, které je pro jeji odeslani nutné vyplnit jsou oznaceny jako 1/2 a 2/2.

Pozn.: Rozpracovanou Zddost je mozZné uloZit v jakémkoliv stdadiu vyplnéni, a to pomoci
tlacitka na konci strany Zddosti ,,UloZit Zddost”.,

X Ulozit zadost

Jakoukoliv Zadost ve stadiu rozpracovdni naleznete na karté ,,Moje organizace” v zdloZce ,,Moje Zadosti” ->

,Koncepty Zddosti“.

17



5.1.1 Jednotlivé édsti Zadosti — strana 1/2

— ,Udaje o zadateli“ je vyplnéna dle konkrétnich idajil zadatele automaticky a neni uréena k editaci. Udaje

odpovidaji Gajam, které jsou vedeny v systému ISPOP, tj. z tzv. Zakladnich registr -> konkrétné ROS nebo
ROB. Vice na www.szrcr.cz.

Udaje o zadateli

Obchodni Testovaci subjekt

firma/NazeviJméno

a pfijmeni
G0 11111114
Pravni forma Spoleénost s rucenim omezenym
Adresa sidla: Vriovickd 1442/65, 10000 Praha

,Udaje o rozhodnuti spravniho organu k souhlasu s nakladanim s nebezpeénymi odpady nebo k
provozovani zafizeni k nakladani s odpady, pokud bylo vydano“ vyplni Zadatel o hodnoceni
nebezpecénych vlastnosti odpadu; je nutné vyplnit veskeré Udaje, které ma zadatel k dispozici

Udaje o rozhodnuti spravniho organu k souhlasu s nakladanim s nebezpeénymi odpady nebo K provozovini
zarizeni k nakladani s odpady, pokud bylo vydano

Cislo jednaci

Datum vydani

rozhodnuti

Datum platnosti

)8

rozhodnuti

Piislusny spravni — vyberte — E|

organ

Pro vybér data vydani nebo platnosti rozhodnuti vyuZijte moZnost zadani pres ikonu kalendare a
vybranim zvoleného data, nebo je moZné vypsat datum pfimo do textového pole.
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Udaje o rozhodnuti spravniho organu k souhlasu s nakladanim s nebezpeénymi odpady

nebo Kk provozovani zafizeni k nakladani s odpady, pokud byle vydano

f:islojednaci Zadejte €islo jednaci
Datum vydani 10.2.2016 B
rozhodnuti
< anor w >
Datum P U 8 ¢ P 8 N
platnosti
1 5 6 T
rozhodnuti
8 12 13 14
Piisluény 15 19 20 21 E|

spravni organ
22 23 24 25 26 27 28

Informaceo¢ 23 1 2 3 4 5 6

[ zarazeni oopsau poo (AN

Skupina 2015 2016 2017 E|

»Informace o odpadu”
o Zarazeni odpadu podle Katalogu odpadi - odpad, za ktery Zadatel Zadost podava musi byt
vybirdna postupné — nejprve vyberte skupinu odpadd, po jejim vybrani se zobrazi dalsi okno s
pfislusSnymi podskupinami atd., timto postupem az ke kategorii odpadu.

Infermace o cdpadu
Zarazeni odpadu podle Katalogu odpadi
Skupina odpadu 03 Cdpady ze zpracovani dieva a wroby desek, nabytku, celuldzy, papiru a lepenky E'

vyberte skupinu odpadd

Podskupina odpadi 03 01 Odpady ze zpracovani dfeva a viroby desek a nabytku E'

vyberte podskupinu odpadt

Odpad —wyberte hodnotu - El

—wyberte hodnotu —
03 01 (1 Odpadni kira a korek

03 01 04 Piliny, hobliny, odfezky, dievo, dievotfiskove desky a dihy obsahujici nebezpeéné 1atky
03 01 05 Piliny, hobliny, odfezky, dievo, dievotfiskové desky a dyhy, neuvedené pod éislem 03 01 04
Popis vzniku 03 01 99 Odpady jinak bliZe neuréené

odpadu

o _,Misto vzniku odpadu” - povinnymi Udaji, je pole Kraj a Obec -> nejprve je nutné vybrat kraj a
teprve poté vepsat do prislusného pole obec. V poli Obec se po zadani prvnich znakl nazvu obce
zobrazi seznam obci z pFislusného kraje vyhovujici Vami zadanym udajlim (naseptavac).
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Misto vzniku odpadu

Ulice
Cislo popisné
Cislo orientaéni

Kraj Liberecky kraj E|

Obec 50

Sobéslavice - Padarovice /am pomuze

Sobéslavice
Identifikaéni
tislo provozovny _
nebo zafizeni

Nazev zafizeni,
na némz odpad

vznikl

Dale je nutné vyplnit pole ,ldentifikacni Cislo provozovny nebo zafizeni” (pokud je k dispozici) a také ,Nazev

III

zafizeni, na némz odpad vznik

Pozn.: Dalsi pole v Zddosti slouZi pro dopresnéni udaji k odpadu, ktery bude povérend osoba hodnotit. Jejich
vyplnéni se proto doporucuje pro Fddné zhodnoceni odpadu ze strany povérené osoby. V opacném pripadeé, tj.
pokud povérend osoba nemd dostatek podkladii pro hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu, md mozZnost
vrdtit Zadost Zadateli zpét k doplnéni.

o ,Mno7Zstvi produkovaného odpadu” — Zadatel zadd mnoZstvi odpadu a jednotku z daného
seznamu. Pokud nelze mnozstvi odpadu prevést na Zadnou z uvedenych jednotek, je mozné do

textového pole vepsat jednotku vlastni (napf. kusy).

MnoZstvi 67738,123333 Q vyberte (nebo zadejte) jednotk
produkovaného

odpadu | " Vyberte jednotku

t/rok

kag/rok

Ifrok

m3/rok
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Po vyplnéni idaju na prvni strané zadosti 1/2 Zadost ulozte pomoci tlacitka , UloZit Zadost”

MnoZstvi 67738,123333 Q  kglok
produkovaného

odpadu

Historie stavi

X Ulozit zadost
Probéhne uloZeni Gdajd na prvni strané Zadosti. Nyni ma Zadatel mozZnost Zadost upravit/doplnit pomoci tlacitka
»Upravit” nebo prejit k vyplnéni druhé ¢asti zddosti pomoci tladitka ,Pokracovat vybérem povérenych osob”.

MnoZstvi 67738,123333 kgirok

produkovaného

odpadu

Historie stavi

& Upravit ? Pokracovat vybé&rem povéfenych osob

5.1.2 Jednotlivé éasti Zadosti — strana 2/2

Postup vybéru povérenych osob:
— Vyberte Hlavni povérenou osobu (tj. subjekt) — subjektem v tomto pripadé muize byt pravnicka osoba,
fyzicka osoba podnikajici nebo fyzicka osoba (bez ICO).

Zadost 2/2

Hlavni povéfena — vyberte — E|

osoba

X Ulozit 2adost

— Po vybéru Hlavni povéfené osoby se zobrazi pole pro vybér odborného zdstupce hlavni povérené osoby —
tj. konkrétni osoby (uZivatele), kterd ma ve vztahu k subjektu (povérené osobé) platné povéreni ze strany
Ministerstva Zivotniho prostfedi nebo Ministerstva zdravotnictvi a bude vkladat celkové hodnoceni
zaslané zadosti do systému. Automaticky je vybran odborny zdstupce prvni v pofadi dle abecedy u dané
povérené osoby, v pripadé potireby vybér zménte pomoci rozbalovaci Sipky.
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Zadost 2/2

Hlavni povéiena CENIA, &eska informaéni agentura Zivotniho prostredi E|

osoba

Odborny zastupce poMZ hrva :B
PO HNVO

Prizvané T e )
PraZské vodovody a kanalizace, a.s. [
povérené osoby GEOSAN STAVEBNI a.s.

DUFOMEV R.C., a.5.

ALS Czech Republic, s.r.o.

Severofeské vodovody a kanalizace, a.s.

Testovaci objekt -

HP 1 PO HNVO E|

Pozn.: Viybrany odborny zdstupce se automaticky doplini u téch poli s nebezpecnymi viastnostmi, pro které ma
odborny zdstupce povéreni ve spodni cdsti formuldre.

— Ddle je nutné vybrat prizvané povérené osoby - vyberte klikem v poli ,Pfizvané povérené osoby”. Pokud
chcete vybrat vice neZ jednu pfizvanou osobu, druhou a dalsi pfizvanou osobu vyberte pomoci pfidrzeni

klavesy Ctrl + kliku na danou povéfenou osobu.

Zadost 2/2

Hlavni povéiena CENIA, £eska informacni agentura Zivotniho prostedi

[
]

Odborny zastupce polMZ hnvo
Piizvané DUFONEVRC, as >
ALS Czech Republic, s.ro. |:|
povéiené osoby Severofeské vodovody a kanalizace, a.s.
Testovaci objekt
Testovaci subjekt
ALFA SYSTEM s.ro.
AZ GED, s.ro. ]
HP 1 PO HNVO E|
HP 2 PO HNVO E|

— Proces vybéru povérenych osob je u konce, pokud je u vSech vlastnosti vybran odborny zastupce.
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HP 1 PO HNVO E|
HP 2 PO HNVO E|
HP 3 PO HNVO E|
HP 4 Karolina Potrhla E|
HP 5 poMZ hnvo E|
HP & poMZ hnvo E|
HP 7 Josef Hubaty E|
HP 2 Josef Hubaty E|
HP 9 poMZ hnvo E|
HP 10 polMZ hnvo E|
HP 11 polMZ hnvo E|
HP 12 PO HNVO E|
HP 13 poMZ hnvo E|
HP 14 PO HNVO E|
HP 15 PO HNVO E|

Pozn.: Pro zobrazeni ndzvu u prislusné nebezpelné vlastnosti staci s poMZ hivo

najet mySI i) erA e S ) kOdU nebezpecne VIaStnOStI' ) Taoxicita pro specifické cilové organy/Toxicita pii vdechnuti
Ly U TIIToTZ_TTIToIT

— Pokud se u konkrétni vlastnosti automaticky nevybral odborny zastupce, ktery by mél danou vlastnost
hodnotit, avsak povérend osoba (tj. subjekt) je vybrana, vyberte jiného odborného zastupce pomoci
rozbalovaci Sipky u dané vlastnosti.

—

HP & | Radka Bezdékovska vl

poMZ hnvo
HP 9 Radka Bezdékovska

HE 10 polZ hnvo E|
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— Po vyplnéni povérenych osob u pfislusnych nebezpecnych vlastnosti Zadost ulozte pomoci tlacitka , Ulozit
7adost”

L |

HP1s | POHNVO

X Ulozit zadost

— Zobrazi se informativni hlaska, Ze Zadost byla uloZena. Nyni je mozné v Zadosti:

& Zpét k zakladnim adajim ‘

o upravit prvni stranu zadosti (1/2) — Udaje o odpadu pomoci tladitka

| & Upravit ‘

o upravit druhou stranu zadosti (2/2) — vybrané povérené osoby pomoci tladitka

1A Odeslat

o odeslat Zadost vybranym odbornym zastupctiim pomoci tlacitka

o smazat celou Zadost pomoci tlacitka
44 Odeslat

azat
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6 Zalozka ,Moje Zadosti“

VSechny zadosti za konkrétni subjekt (Zadatele) nalezne uZivatel po pfihlaseni na www.hnvo.cz na karté ,Moje
organizace” v levém menu pod zalozkou ,Moje Zadosti“.

A MZP CENIA ISPOP EnviHELP Odhlasit se

HNVO Zakladni informace Moje organizace Povéfené osoby Vyhledavani
V&echny Zadosti

Nova Zadost HNVO / Moje organizace / Vechny Zadosti

Moje Zadosti

Testovaci subjekt
Zobrazit 25 50 100  poloZek na strance

Zadost

Vytvorena: 08.02.2016 17:44:29; upravena: 08.02.2016 17:57:54; PID: HNV5AT764ZP6L; 1 - Z4dost odesléna v

Zobrazit 25 50 100 poloZek na strance

Zalozka obsahuje zékladni pohledy podle toho, v jaké ¢asti procesu se zadosti nachazi.

VSechny Zadosti - obsahuje vSechny Zadosti, které Zadatel v systému vyplnil
(kromé téch, které byly Zadatelem smazany)

Koncepty Zadosti - obsahuje uloZené Zadosti, které jesté nebyly odeslany
povérenym osobam

Odeslané Zadosti - Zadosti odeslané povéfenym osobam, ale minimalné jedna
z nich jesté zadost neakceptovala

Odmitnuté Zadosti - zadosti, u nichZ jedna nebo vice povérenych osob odmitly
hodnoceni nebezpecénych viastnosti a je tfeba misto nich vybrat jiné

Zadosti k doplnéni - 7adosti, u nichz hlavni povéfend osoba pozadala o
doplnéni Zadosti; Zadost v tomto stavu je mozné editovat a opétovné odeslat
povérenym osobam,

Podané Zadosti - Zadosti, které pfijaly vSechny povérené osoby, nicméné
nebylo zapocato hodnoceni

Zadosti v hodnoceni - jednd se o 7adosti, které byly 7adatelem odesldny na
vybrané povérené osoby a ty zadost pfijali k hodnoceni

Zadosti s osvédéenim - 7adosti, kde byly u hodnoceného odpadu vylouéeny
vSechny nebezpecné vlastnosti

Zadosti se sdélenim - 7adosti, kde byla u hodnoceného odpadu potvrzena
minimalné jedna nebezpecna vlastnosti

Zrusené Zadosti — Zadosti, které v ramci procesu hodnoceni byly ve stavu

podané a zadatel nebo hlavni povérena osoba jej zrusili

@ Moje Zadosti

Vaechny Zadosti

Koncepty Zadosti

QOdeslané Zzadosti

Odmitnuté
Zadosti

Zadosti k
doplnéni

Podané Zadosti

Zadosti v
hodnoceni

Zadosti s
osvédéenim

Zadosti se
sdélenim

Zrugené Zadosti

Po otevreni dané Zadosti je mozné s ni provadét akce podle ¢asti procesu, ve které se nachazi, a podle opravnéni
uZivatele.
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http://www.hnvo.cz/

Nahled na konkrétni zalozku — napf. VSechny zadosti vypadd nasledovné:

VSechny Zzadosti

Nova Zadost HNVO / Moje organizace / V&echny Zadosti

@ Moje zadosti

Testovaci subjekt

Zobrazit 25 50 100 poloZek na strance ¢ - y

Koncepty
Zadosti

Zadost
Odeslané .
sadosti Vytvofena: 10.02.2016 10:26:17; upravena: 10.02.2016 10:26:54; PID: HNVSALUJAZ2EY; 0 - Zadost uloZena ¥
Odmitnuté Vytvorena: 08.02.2016 17:44:29; upravena: 08.02.2016 17:57:54; PID: HNV5AT642ZP6L; 7 - Zédost odeslana
Zadosh
. Zobrazit 25 50 100 poloZek na strance ¢ - y
Zadosti k
doplnéni

s v

U kazdé zadosti je uvedeno:

Datum vytvoreni Zadost
Datum posledni aktualizace (Upravy) Zadosti

PID - identifikacni ¢islo zaddosti v systému, které je jedine¢né
Stav zadosti

Zadosti se fadi podle data/¢asu posledni aktualizace — nové&jsi je vidy na prvnim misté.

6.1 Stavy zadosti

V ramci procesu hodnoceni mize Zadost o hodnoceni nebezpecénych vlastnosti odpadid nabyvat nasledujicich

stavu:

0 - Zadost uloiena -> 7adatel uloZil ¢aste¢né nebo kompletné vyplnénou #adost, ale zatim nedoslo
k jejimu odeslani povéfenym osobam

1 - Zadost odeslana -> uloZenou 7adost 7adatel odeslat k hodnoceni na vybrané povétené osoby

X - Zadost odmitnuta povéienou osobou -> 7adost, kterou 7adatel odeslal a ktera byla povéfenou
osobou odmitnuta

A - Kdoplnéni -> odesland Zadost byla ze strany hlavni povéfené osoby vracena Zadateli k doplnéni;
v tomto stavu nemohou dalsi pfizvané povérené osoby 7adost pfijmout k hodnoceni

2 - Zadost podana -> viechny povérené osoby (hlavni i pfizvané) zadost ptijaly

3 - Zadost v hodnoceni -> hlavni povéFena osoba provedla a uloZila hodnoceni nebezpeé&nych vlastnosti
odpadu

4 - Vydano osvédceni -> hlavni povéfend osoba ukoncila proces hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
odpadu a vygenerovala Osvédceni o vylouéeni nebezpecnych vlastnosti odpadu

5 - Vydano sdéleni -> hlavni povérena osoba ukoncila proces hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
odpadu a vygenerovala Sdéleni

Z — zadost zrusena ze strany hlavni povéfené osoby nebo samotného Zadatele
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Odmitne-li néktera z
povérenych osob

Zadost, Zadatel musi
misto ni vybrat jinou

Zadost ma vyplnény
viechny Udaje a Zadatel

vybral povérené osoby:
AN byla odeslana notifikace
Po doplnéni Zadosti ovéfenym osobam
pokracuje proces
prijimani/fodmitani &
Zadosti

AN
Pokud HPO pred
prijetim pozada o foo
doplnéni zadosti, PPO
nemohou v mezistavu

bl
AN

Véechny povérené
osoby prijaly Zadost

Pfi odmitnuti hodnoclﬁ - -
pfizvanou povérenou
osobou se stav Zadosti
vracido 2 a je treba
vytvorit nové hodnoceni|

Hlavni povéfena osoba
ulozila/autorizovala
hodnoceni a ceka se na
Jeho schvaleni
prizvanymi povérenymi

@)

4 - Vydano 5 - Vydar - - - 2= { Hlavni povéfena osoba

OsvédEeni Sdeéleni ukonéila HNVO a
vygenerovala prislusny
dokument

Obrazek 2 - Proces zadosti o hodnoceni nebezpeénych vlastnosti odpadu
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7 Prace se systémem - funk¢ni prvky

Formular obsahuje nasledujici typy prvk:

Textova pole
Textova pole umoznuji uZivateli zapsat text — adresu, pozndmku apod.

Napf. v jednofadkovém provedeni poli:

Cislo popisné

nebo vicefadkovém provedeni jednoho pole:

Popis vzniku Zadejte text (max. 1000 znakid)

odpadu

Kombinované pole

Kombinované pole je kombinaci textového pole a rozbalovaciho seznamu. PoZzadovanou hodnotu uZivatel vybere
zapsanim pocatecniho znaku nabizenych hodnot nebo vybérem ze seznamu:

Kraj ‘ - wyberte kraj —- :I

Hlavni mésto Praha
Jihogesky kraj
Jihomoravsky kraj
Karlovarsky kraj

Kraj Vyso€ina
Kralovéhradecky kraj
Liberecky kraj
Maravskoslezsky kraj
Olomoucky kraj
Pardubicky kraj
Plzefisky kraj
Stredofesky kraj
Ustecky kraj

Zlinsky kraj
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