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Seznam zkratek

CENIA Ceska informacni agentura Zivotniho prostredi
cizp Ceska inspekce Zivotniho prostredi

EnviHELP Environmentalni helpdesk — informace z oblasti Zivotniho prostredi
1o Identifikaéni &islo subjektu

ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti
ISZR Informacni systém zakladnich registru

HNVO Hodnoceni nebezpecénych viastnosti odpadi

KU Krajsky urad

MZPp Ministerstvo Zivotniho prostfedi

NV Nebezpecna vlastnost

ORP Obec s rozsitenou plisobnosti

0oz Odborny zastupce povérené osoby

PO Povérend osoba

PSC Postovni smérovaci ¢&islo

Prehled zmén manualu

1.0 unor 2016 prvni verze manualu

1.1 srpen 2016 zména kontaktni osoby za MZP a MZ
Uprava postupu pro pridéleni role Ovérovatel/Recenzent

1.2 leden 2018 manual aktualizovan k roku 2018; vioZzeno nové logo

1.3 leden 2020 manual aktualizovan k roku 2020; aktualizovany nahledy v celém dokumentu;
zobrazeni hlavni povéiené osoby (sloupec HPO) v prehledu osvédceni a sdéleni;
upravena kontaktni osoba za Ministerstvo Zivotniho prostredi

1.4 leden 2021 manual aktualizovan pro rok 2021; zména odkaz( v souvislosti s novym zakonem o
odpadech
1.5 kvéten 2021 upraveny nahledy v celém dokumentu — na hlavni strané webu bylo pfidano tlacitko

,SEPNO“ s odkazem na systém SEPNO; zména kontaktni osoby na MZP — kapitola 4.;
upraveno vyhledavani — kapitola 6.
1.6 Cervenec 2021 | zména nazvu provozovatele systému HNVO
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1 Uvod

Manudl je uréen uZivatelim — ovérovatelim a recenzentlm, ktefi maji pfistup v rdmci systému HNVO k zaznamdm
o provedenych hodnocenich nebezpeénych vlastnosti odpadi, disponuji mozZnosti pozastaveni platnosti osvédceni,
pripadné jeho odejmuti.

Pravem nahlizeni do systému HNVO a pfipadné pozastavenim platnosti osvédéeni nebo jeho odejmuti disponuji
pracovnici CIZP, krajskych Gradd a obci s rozéifenou ptisobnosti pFisluinych podle mista nakladani s odpadem.
Pfistup do systému HNVO je umoznén uZivatellm, ktefi jsou registrovani v Integrovaném systému plnéni
ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi (ISPOP), tj. maji k dispozici ptihlasovaci udaje (login a heslo)
a soucasné maji ze strany ministerstva, které udélilo povéreni pridélenu roli ovérovatele nebo recenzenta
pro systém HNVO.

Systémy HNVO, ISPOP a EnviHELP vyuZivaji tzv. jednotné pfihldSeni — jednd se o princip vyuZiti jednoho

pfistupového jména (loginu) a hesla do vsech tfi systéma.

Cilem dokumentu je poskytnout ovérovatelim a recenzentim, ktefi nahlizeji do systému HNVO, ndzornou pomoc
pfi zapisu o pozastaveni platnosti osvédéeni nebo jeho odejmuti.
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2 Popis systému HNVO

2.1 Uzivatelské role

Popis roli uzivatel( v systému HNVO je shrnut v nasledujici tabulce:

Role Popis

ZADATEL - spravce subjektu | PGvodce nebo opravnénd osoba, kterd podava elektronickou 7adost
o hodnoceni nebezpecénych vlastnosti odpadl prostiednictvim systému.
Podminkou pro podani Zadosti je predchozi registrace do systému,
a to prostfednictvim registracniho formuldfe na www.ispop.cz (registr
uzivatelll je v systému HNVO a ISPOP totozny).

POVERENA OSOBA (PO) Fyzickd osoba, pravnickd osoba nebo fyzickd osoba podnikajici, ktera
je na zadkladé povéreni ze strany Ministerstva Zivotniho prostfedi nebo

Ministerstva zdravotnictvi oprdvnéna k hodnoceni nebezpeénych vlastnosti
odpad.

Nebezpecné vlastnosti odpadl pod kédy HP 1 az HP 3, HP 12, HP 14 a HP 15
hodnoti pravnicka osoba nebo fyzickd osoba povérena ministerstvem Zivotniho
prostredi.

Nebezpecné vlastnosti odpadd pod kody HP 4, HP 5, HP 6, HP 7, HP 8, HP 9, HP
10, HP 11 a HP 13 hodnoti pravnickd osoba nebo fyzickd osoba povérena
Ministerstvem zdravotnictvi.

HLAVNI POVERENA OSOBA | Osoba, kterd je odpovédna za vypliovani hodnoceni zadosti. Jako jedina

(HPO) spolecné se zadatelem md moznost zadost Uplné zrusit za podminky uvedeni

ddivodu zruseni. V ramci Zadosti hodnoti alespon jednu nebezpecénou vlastnost.
PRIZVANE POVERENE Osoba nebo osoby, které se podileji na hodnoceni 7adosti, kterou Zadatel zaslal
OSOBY (PPO) do systému HNVO. Jejich povinnosti je komunikovat s hlavni povérenou

osobou, kterd je zodpovédna za vyplnéni hodnoceni v systému a dle uvedeného
hodnoceni za vygenerovani Osvédceni o vylouceni nebezpecnych vlastnosti
odpadd, nebo Sdéleni (pokud ma odpad minimalné jednu nebezpecnou

vlastnost).
ODBORNY ZASTUPCE (02) Osoba (uzivatel), kterd odpovida za fadné hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
POVERENE OSOBY odpadl u povérené osoby (jde-li o pravnickou osobu nebo fyzickou osobu

opravnénou k podnikani).
OVEROVATEL Pracovnici CIZP a krajskych GfadG prislusnych podle mista nakladani
s odpadem, ktefi disponuji mozZnosti pozastaveni platnosti osvédceni, pfipadné

jeho odejmuti.

RECENZENT Pracovnici CIZP, krajskych Ufad(l a obci s roziifenou plisobnosti piisluinych
podle mista nakladani s odpadem, ktefi maji pristup v rdmci systému HNVO
k zaznamUm o provedenych hodnocenich nebezpecénych vlastnosti odpadu.

2.2 Napovéda a pomoc prostrednictvim aplikace EnviHELP

Pro ndpovédu a pisemnou podporu je mozné vyuzit webové stranky http://helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz pro

zadani dotazu je k dispozici také na webovych strankach HNVO — www.hnvo.cz -> zélozka ,,Kontakty”, nebo na
webovych strankach www.ispop.cz — pres cervené tlacitko ,Zaslat dotaz“.
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Zapomnéli jste své heslo?
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Pozn.: Pro urychleni komunikace s pracovniky Ministerstva Zivotniho prostfedi a Ceské informacni agentury
Zivotniho prostredi doporucujeme pfizaddni dotazu uvddét identifikacni Cislo Zadosti ve formdtu PID: nebo pfimo
evidenéni ¢islo Zddosti ve tvaru ,,ROK/PORADOVE CISLO ZADOSTI napf. 2016/0032 a ddle kompletni kontaktni
udaje - e-mail a telefon. Dotaz bude okamZité preddn osobé odpovédné za provoz systému HNVO a bude
prednostné resen.

Zadani nového dotazu

Zadani dotazu do systému EnviHELP mUZe provést uZivatel, ktery:
1) jiz vlastni pfistupové udaje do ISPOP (EnviHELP, HNVO) — pro prihlaseni do EnviHELP pouZijete praveé tyto
udaje,
2) neni _registrovan v ISPOP ani v EnviHELP nebo HNVO — pro registraci do EnviHELP kliknéte na tlacitko
»Registrace”, vyplrite povinna pole (oznacend *) a odeslete tlacitkem ,Registrovat”, na uvedeny e-mail vam

budou zaslany pfistupové udaje,
3) neni_dosud registrovan v ISPOP, EnviHELP ani HNVO a potiebuje poloZit dotaz pouze jednoradzové —
pro zaslani dotazu prostfednictvim EnviHELP bez registrace kliknéte na ¢ervené tlacitko ,Zaslat dotaz” a ddle

zvolte moznost ,,Zaslat dotaz bez registrace”.

POZOR! Registrace do EnviHELP nenahrazuje registraci pres registrac¢ni formular ISPOP ani registraci nutnou
k pristupu do systému HNVO k nahlizeni na zadosti a provadéné hodnoceni!
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3 Registrace v systému HNVO (prostrednictvim systému ISPOP)

Pro préci ovérovatele a recenzenta v systému HNVO musi uZivatel disponovat pfistupovymi udaji: ptihlaSovacim
jménem (login) a heslem a musi byt do systému pftihlasen.

Pokud pracovnik CIZP, KU nebo ORP, ktery vykonava agendu HNVO neni v ISPOP (HNVO) registrovan oslovi tzv.
Spravce subjektu?.

POZOR! NahliZzet na Zadosti a hodnoceni v systému HNVO mUzZe pouze registrovany uZivatel, ktery disponuje
opravnénim dle zdkona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech a ktery obdrzel pfihlasovaci jméno (login) a heslo
s opravnénim ,Ovérovatel HNVO“ nebo ,, Recenzent HNVO“ do systému HNVO.

Pokud jste jiz registrovan/a v systému ISPOP a nemate pridéleno opravnéni ovérovatel nebo recenzent do

v

systému HNVO je nutné kontaktovat prislusné ministerstvo, které Vam rozsifi ptislusné opravnéni v ramci agendy
HNVO - viz kapitola 4.

Pro pfihlaseni do systému HNVO vyufZijte své pristupové udaje do systému ISPOP.

3.1 Pridani dalsSiho uZivatele k subjektu (k Zadateli o HNVO)

Pridani uZivatele, resp. zfizeni nového uZivatelského Uctu mlzZe provést pouze uZivatel s opravnénim Spravce
subjektu. Pridani dalSiho uZivatele probihda po pfihlaseni stavajiciho (existujiciho) uZivatele do systému ISPOP
na www.ispop.cz -> karta ,MUJ UCET“ -> zdlozka ,Uzivatel“ -> P¥idani

Ve ¥ Menu + ]
uzivatele”.

£ Uvod
) StaZeni formuléafe
2 - g FlL 2B o T 12 /1 . .. . > 1= Hidzeni
Pozn.: Sprdva uZivatell — pr/davan//rusenl/uprava stdvajicich uZivatelt > 2 Subjekt

probihd pro agendu HNVO v systému ISPOP. Registr uZivatelt obou > & Provozouny ovzdusi
» & Provozovny IRZ

SyStémaje SpOleény- ¥ () Mista wdivani vody
¥ g Zmaocnéni
¥ L Ufivatel
PFidani ufivatele
47 Sprava uZivatele
& Mastaveni notifikaci

1. Karta 1 —Subjekt
Zadanim 1CO nebo nazvu (stadi zadat ¢ast fetézce) na karté 1. Subjekt vybere uZivatel pozadovany zaznam, ke

kterému bude pridavat nového uzivatele. Po oznaceni pfislusného fadku je pozadovany subjekt vybran a uZivatel

je posunut o krok dal na kartu 2. UZivatel.

1 pristupové udaje v systému ISPOP maji dvé urovné:

e pristupové udaje Sprdvce subjektu

e pristupové udaje BéZného uZivatele - zaméstnanec.
Pristupové tdaje pro Sprdvce subjektu ovéfovatele byly v roce 2011 rozesldny z datové schrdnky MZP do datovych schrének ovérovateld.
Sprdvce subjektu md oprdvnéni vytvdret pristupové udaje jednotlivych uZivateli daného subjektu a soucasné zneplatriovat pristup uZivatele
do uctu. Pristupové udaje Sprdvce subjektu ovérovatele jsou primdrné urceny pro vedouci pracovniky, ktefi odpovidaji za oprdvnénost pristupu
daného uZivatele k datim v ISPOP a HNVO a operacim vyplyvajicim z legislativnich predpisd.
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Piiddni uzivatele &

1. Subjekt Liberecky kraj, 70891508

1. Subjekt 2. UZivatel

Filtr = \ymazat filtr

1GOND Nazev

¥R Vyhledat

Zaznamy Zaznamd (10 = Zobrazeno: 1-1z 1
1IConD NAZEV ADRESA RUIAN &
70891508 Liberecky kraj U Jezu 642/2a, 46001 Liberec

< >

%

V ptipadé, kdy ma pfihlaseny uzivatel (Spravce subjektu) v uctu pouze jeden subjekt, dostava se na kartu 2.
UZivatel automaticky.

2. Karta2

Pokud se jedna o pfidani uZivatele, ktery v systému neexistuje, provadi se | g yyivofit novj uzivatelsky et

pfidani pres volbu:
Pokud se jedna o uzivatele, ktery je v systému ISPOP jiz evidovan,

provadi se pridani pres volbu:

3. Karta 2 — novy uzivatelsky ucet — vybér opravnéni uzivatele k subjektu

= Dalgi

@ Vybrat existujici uZivatelsky acet

Po vyplnéni povinnych udaji (oznacenych hvézdi¢kou) na karté 2. Uzivatel, vyberte v poli “Opravnéni“, zda novy

uZivatel bude mit k subjektu opravnéni Bézny uzivatel (zaméstnanec) nebo Spravce subjektu.

V pfipadé volby , Opravnéni” k subjektu ,Bézny uZivatel” se dale rozbali moznost vybéru role zaméstnance

(Ovérovatel a/nebo Ohlasovatel a/nebo Recenzent).

V pfipadé volby ,Opravnéni“ k subjektu ,Spravce subjektu” jsou uZivateli vSechny tfi role (Ovérovatel

a Ohlasovatel a Recenzent) pfifazeny automaticky!
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Piidani uzivatele &

1. Subjekt Liberecky kraj, 70891508

1. Subjekt 2. UZivatel
Uzivatel

®vytvofit novy uivatelsky uiet
() wybrat existujici uZivatelsky Utet

Udaje o uzivateli &

Jméno* |Jan Ffedvoloa (tel.)* | +420
Pfijmeni* | Novak Telefon* | 234567380
E-mail*
Poznamky
Poznamka |pfidani daldiho uZivatele
Vyberte opravnéni subjektu Vyberte opravnéni subjektu
Qpravnéni* | | B&Zny uZivatel A Opravnéni* | | Spravce subjektu -

Vyberte roli zaméstnance
Ovéfovatel [KU_CZ051]
[[]Chiagovatel
Recenzent

= Predchozi [l Odeslat

% '

Vysledkem pfidani uzZivatele je nové zfizeny uZivatelsky ucet. Novy uZivatel obdrZzi na uvedeny e-mail notifikaci
s pfihlaSovacimi Udaji — loginem a heslem.

4, Karta 2 — existujici uZivatelsky ucet

V pfipadé pridani uzivatele, ktery jiz ma uZivatelsky ucet ISPOP, tzn., disponuje prihlaSovacim jménem (login) a
heslem v systému EnviHELP bez vazby na subjekt, vyberte na karté 2. Uzivatel druhou moznost , Vybrat existujici
uZivatelsky ucet”.
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Piidani uzivatele &

1. Subjekt Liberecky kraj, 70831508

1. Subjelkt 2. UZivatel

Uzivatel
Orwytvofit novy uZivatelsky dést
(®)\ybrat existujici uFivatelsky Géet
Identifikace existujiciho uZivatele

Login® |jan.novak 85730

Vyberte opravnéni subjektu Vyberte opravnéni subjektu

Opravnéni* | B&Zny ufivatel - Opravnéni* |Spréwce subjekiu = )

Vyberte roli zaméstnance
Ovéfovatel [KU_CZ051]
[(]Chlagovatel
Recenzent

= Predchozi [l Odeslat

h A

Vysledkem pfidani uZivatele je rozsiteni jiz existujiciho uzZivatelského Uctu. Stavajici uZivatel obdriZi na uvedeny e-
mail notifikacni zpravu, Ze doslo ke zméné nastaveni v jeho uZivatelském uctu, pficemz prihlasovaci Udaje zlstanou
zachovany — stavajici login i heslo zlstavaji v platnosti.

POZOR! Pro nahliZeni na Zadosti a hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu je nutné disponovat
pristupovymi Udaji do systému ISPOP a mit opravnéni pro agendu HNVO.

Pozn.: Novy Sprdvce subjektu md stejnd uZivatelskd prdva jako puvodni Sprdvce subjektu — miZe nahliZet na
Zddosti a hodnoceni nebezpecnych viastnosti stejné jako uZivatel, ktery jej do systému pfidal.
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4 Prifazeni opravnéni pro agendu HNVO - ovérovatel/recenzent HNVO

Po provedené registraci v systému ISPOP (HNVO) a pridéleni pfistupovych udajl (login a heslo) je nutné pridéleni
opravnéni v ramci agendy HNVO, tj. ,,Ovérovatel HNVO“ nebo ,, Recenzent HNVO”.

e OVEROVATEL: Pracovnici CIZP a krajskych ufadd pfislunych podle mista nakladani s odpadem, ktefi
disponuji moznosti pozastaveni platnosti osvédceni, pfipadné jeho odejmuti.

e RECENZENT: Pracovnici CIZP, krajskych Gfad(i a obci s roziifenou plsobnosti ptislu$nych podle mista
nakladani s odpadem, ktefi maji pfistup v ramci systému HNVO k zaznamdm o provedenych hodnocenich
nebezpednych vlastnosti odpadl bez moZnosti pozastaveni platnosti osvédéeni, ptripadné jeho odejmuti.

Pro pridéleni role Ovéiovatel (pouze CIZP, KU) nebo Recenzent (CIZP, KU, ORP) je nutné podat 7adost
prostfednictvim environmentalniho helpdesku EnviHELP https://helpdesk.cenia.cz/ .

Do nazvu dotazu napiste: ,Zadost o pFidéleni role Ovéfovatel (Recenzent) v agendé HNVO

Do téla dotazu uvedte: Jméno a prijmeni uZivatele, login (pfihlasovaci jméno) do ISPOP, poZadovanou roli pro
pridéleni a subjekt, pod kterym jste v ISPOP evidovani (napt. Ol CIZP, KU, ORP).

V pfipadé jinych dotaz( tykajicich se agendy HNVO uvedte v ndzvu dotazu, Ze se jedna o agendu HNVO

Kontaktni osoby pro agendu HNVO
Prislusné ministerstvo Jméno a pfijmeni

telefon
Ministerstvo Zivotniho prostfedi, Ing. Liliana Wocadlova Liliana.Wocadlova@mzp.cz +420267 122 468
odbor odpadu

Ministerstvo zdravotnictvi Mgr. Zuzana Brotankova zuzana.brotankova@mzcr.cz  + 420224 972 905

Pozn.: Pro urychleni komunikace s pracovniky Ministerstva Zivotniho prostredi a Ceské informaéni agentury
Zivotniho prostredi doporucujeme pfi zaddni dotazu uvddeét identifikacni Cislo Zadosti ve formdtu PID: nebo pfimo
evidenéni &islo Zddosti ve tvaru ,,ROK/PORADOVE CISLO ZADOSTI“, napf. 2016/0032 a ddle kompletni kontaktni
udaje - e-mail a telefon. Dotaz bude okam?Zité pfeddn osobé odpovédné za provoz systému HNVO a bude
pfednostné resen.
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5 Prihlaseni do systému HNVO

Ovérovatelé a recenzenti pristupuji ke svému uzivatelskému Uctu prostrednictvim portdlu HNVO na webové adrese
http://www.hnvo.cz vpravo nahofe pfes volbu , Prihlasit se”:

by gr T e e |

HNVO Zakladni informace Povéfene osoby

Zakladni informace

Domovska stranka HNVO f Domovska stranka Aktuality

Legislativa ; . 29 4. 2021
s Domovska stranka HNVO 2.4.2021:
Platnost hesla

Manualy ISPOP
Kontakty Hodnoceni nebezpeénych viastnosti odpadtd (HNVO) 1.2.2021° Now
zakon €. 541/2020

Sb., o odpadech a
+ zakonem £. 541/2020 Sb., o odpadech. provadéci wyhlaska

Problematika hodnoceni nebezpetnych viastnosti odpadd je vwmezena:

Podle wie uvedeného prévniho predpisu nebezpetné viastnosti odpadu hodnoti jedna nebo vice povéfenych osob na .
zakladé zadani vlastnika odpadu. a fo prostfednictvim integrovangho systému plnéni ohladovacich povinnosti v oblasti 25 ‘ 2021 Erehled
Zivotninoe prostiedi. ZMEN v systemu

HNWO pro rok 2021
Vysledkem hodnoceni je vidy jedna z nasledujicich dvou mozZnosti:

Po kliku na tlacitko ,Prihlasit se” se zobrazi ptihlasovaci stranka s moznosti pfihlaseni do systému, kde
ovérovatel/recenzent zada uzivatelské jméno (login) a heslo, které ziska pfti registraci — viz kapitola 3.

POZOR! Pro nahlizeni, pozastaveni nebo odnéti osvédceni v systému HNVO je nutné disponovat prihlasovacimi
udaji (login a heslo) a soucasné mit ze strany Ministerstva Zivotniho prostiedi pridélenu roli

ovérovatel/recenzent pro systém HNVO.

"wze cewa | Tisrop | [ EmibELP | sEPNO Nepriniasen/a [IERESISEN
L
HNVO Zakladni informace Povéfené osoby
Prihlagovaci stranka

Pfihlaseni do systému
Pro pfihlageni do systému pouzijte pfihlaSovaci Udaje pFidélené Integrovanym systémem pinéni ohladovacich povinnosti (ISPOP)

Uzivatelské jméno
recizp hnvo 87388

Heslo

N
Prinasit

FAQ

NemtiZu se prihlasit na zaslané pfistupové udaje. Kde se stala chyba?

Pravdépodobné zadavate nespravné heslo — napt. ho prendsite kopirovanim i s mezerou, nebo piSete v hesle
chybné z/y, nebo 0/0. Problém mUze délat i zaména znakd malé L, Velké | a Cislice 1, pfipadné mulZete mit zapnuty
Caps Lock. Pro presnost zadani doporucujeme zkopirovat heslo pfimo z doru¢eného mailu (klavesy Ctrl+C / Ctrl+V).
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Dalsim problémem muzZe byt uloZeni hesel ve Vasem internetovém prohlizeci. V tomto pfipadé je nutné zrusit
ukladani hesel a vymazani historie automatického dokoncovani v prohlizeci (napfr. v Internet Exploreru: ,,Nastroje”
- ,,Moznosti Internetu” - karta ,,Obsah“ — , Automatické dokonéovani“ —, Nastaveni“ - zrusit volbu , UzZivatelska

jména a hesla ve formularich” + kliknout na ,Odstranit historii automatického dokoncovani“), nebo praci v
uzivatelském uctu ISPOP provadét na jiném pocitaci.

Ztratil jsem pfristupové tdaje do ISPOP. Kde je znovu ziskam?

Kazdy uZivatel si mlZe vygenerovat zapomenuté heslo samostatné. A to na hlavni strance www.ispop.cz, vpravo
nahote nad pfihlasovacim oknem je odkaz ,Zapomnéli jste své heslo?“.

POZOR! Uzivatel pti vygenerovani nového hesla pres www.ispop.cz musi znat jméno, prijmeni a e-mail, ktery je
v systému ISPOP uvedeny u jeho uZivatelského uctu!

UZivatel md ddle moznost nechat si vygenerovat nové heslo od jiného uzivatele s roli Spravce subjektu,
vedeného v Uctu daného subjektu: v zalozce , Uzivatel” -> »Sprava uzivatele”, kde pomoci filtru najde
konkrétniho uzivatele ->sloupec, AKCE“ -> tlacitko , Vygenerovani nového hesla“.

Zadost o registraci subjektu jsme autorizovali, nedostali jsme ale pristupové tdaje. Jak je ziskame?

Je moZné, Ze jste v registracnim formulafi vyplnili nespravnou e-mailovou adresu, nebo jsou emaily odfiltrovany
jako spam Vasi firemni siti. Zkontrolujte SPAM/nevyzadanou postu nebo provedte novou registraci s uvedenim e-
mailové adresy, ktera neni spravovana Vasi firmou (napf. s pfiponou @seznam.cz, @centrum.cz, @gmail.com).
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6 Prace v systému z pohledu recenzenta
UZivatel s roli recenzenta ma v systému HNVO nasledujici opravnéni:
- prohlizeni Zadosti
o podanych
o v hodnoceni
o ukoncenych vyddnim osvédéeni nebo sdéleni
o zruSenych véetné dGvodu zruseni
- prohlizeni vSech vydanych osvédceni
- prohlizeni vSech vydanych sdéleni
- vyhledavani (filtrovani) v Zadostech
- vyhledavani (filtrovani) v osvédcenich
- vyhledavani (filtrovani) ve sdélenich
- export vSech nebo vyfiltrovanych Gdaji do Excelu

Po zadani pfistupovych udaji (pfihlaseni) je umoznén pristup k uZivatelskému uctu. V horni ¢asti obrazovky
v horizontalnim menu se zobrazi karta ,Dokumenty”. Zde jsou zpfistupnény recenzentiim 3 zakladni pohledy
(podslozky):

e Z4dosti

e Osvédceni

e Sdéleni

HNVO Zakladni informace Moje organizace Dokumenty Povérené osoby Vyhledavani

Dokumenty

Zadosti
Dokumenty

CisvédCeni ]
Tato stranka bude obsahovat zakladni informace o dokumentech HNVO

Sdéleni

6.1 Zadosti

Podzalozka , Zadosti“ obsahuje viechny 7adosti, které byly prostfednictvim systému HNVO podany, tzn., 7e Zadatel
svou Zadost o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu odeslal na vybrané povérené osoby a ty jej pfijaly

k hodnoceni.
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Osvédéen

Sdéleni

Vytvoreno &

10.5.2021

14.4.2021

1.3.2021

5.1.2021

15.12.2020

7.11.2020

HNVO Zakladni informace Moje organizace
Dokumenty
Dokumenty HNVO / Dokumenty / Zadosti

-
Jednoduché vyhledavani

Upraveno

10.5.2021

14.4.2021

21.3.2021

1.5.2021

15.12.2020

7.11.2020

Dokumenty

Povéfené osoby Viyhledavani

Multikriterialni vyhledavani

2021/0007

2021/0003

2021/0002

2021/0001

2020/0005

2020/0003

Export Excel

:-234)

Zadatel

SUBJEKT TEST 12121212 HNVO (SPRAVCE
SUBJEKTU, 11111114/terezapollakova@email.cz)

Subjekt pro TEST (HNVO, spravce/rbez@sysnet.cz)

12121212 (SPRAVCE SUBJEKTU,
1111111 4/terezapollakova@email.cz)

12121212 (SPRAVCE SUBJEKTU,
1111111 4/terezapollakova@email cz)

12121212 [SPRAVCE SUBJEKTU,
1111111 4/terezapollakova@email.cz)

Testovaci objekt (BEZDEKOWVSKA,
Radka/rbez@sysnet.cz)

Odpad &

02 04 02 Odpad
uhliégitanu vapenatého

020101 Kalyzprania z
&iséni

17 04 10 Kabely
obsahujicl ropne 1atky,
uhelny dehet a jiné
nebezpetné latky

09 01 O7 Fotograficky
film & papir obsahujici
stfibro nebo slouceniny
stibra

17 04 05 Zelezo a ocel

06 09 02 Struska
obsahujici fosfor

Stav £

4 -
Vydano
OsvédEeni

2 - Zadost
podana

4 -
Vydano

OsvédEeni

3-V
hodnocent

2 - Zadost
podana

5-
Vydano

Sdéleni

s

Ve vysledku vyhledavani — v prehledu jsou zobrazeny nasledujici udaje:

- vytvoreno (datum)
- upraveno (datum)

- evidencni ¢islo Zadosti ve tvaru ,rok zadani Zadosti/pofadové Cislo Zadosti”
- Zadatel (subjekt a konkrétni spravce subjektu)
- odpad, ktery je predmétem hodnoceni

- stav Zadosti

Pohledy Ize fadit podle jakéhokoliv Udaje vzestupné nebo sestupné kliknutim na nazev pfislusného sloupce.

Vytvofeno o Upraveno 2 Ev.E. &

21.4.2016 21.4.2016 2016/0033

Zadatel &

12345678 (SPRAVCESUBJEKTU,

Odpad ¢

PPOSsrofispop@email.cz)

08 03 19 Disperzni olej

Evidencéni Cislo funguje jako aktivni odkaz na prislusny dokument (Zadost, osvédcéeni nebo sdéleni).

stav &

4 - Vydano
Osvédéeni
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Vytvofeno ¢ Upraveno ¢ Ev.E.$ Zadatel & Odpad ¢ Stav &
21.4.2016 21.4.2016 2016/0033 123456785 (SPRAVCESUBJEKTU, 08 03 19 Disperzni olej 4 - Vydano
PPOSsrofispop@email cz) Osvédéeni
7.4.2016 22.4.2016 2016/0032 Subjekt - IRZ (TESTOVAC], uZivatelfx-tezi@seznam. cz) 14 06 04 Kaly nebo pevné 5 - Vydano
odpady obsahujici Sdéleni

halogenovana rozpoustédia

V pohledech Ize vyhledavat dvéma zpudsoby:

Jednoduché vyhledavani
— jednoduché hledani - jedna se o fulltextové vyhledavani. Uzivatel zada

hledany text do textového pole a stiskne tlacitko m

Multikriterialni vyhledavani

— multikriterialni hledani

V Zadostech je moZzné vyhledavat na zakladé zadani klicového slova pomoci tlacitka

Multikriterialni vyhledavani
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Zobrazi se moznosti, dle kterych lze v Zadostech vyhledavat:

Jednoduché vyhledavani Multikriterialni vyhledavani

Osvédeni
- Zadosti
clent Prohledavani zadosti
Evidenéni éislo (€islo bez suffixu /S nebo /0)
Stav Zadosti
-wyberte stav- ~
Zadatel (nazev)
Zadatel (1I€0)
Zadatel (zastupce)
Znacka
e
Povéfend csoba
CENIA, Eeska informatni agentura Zivotniho prostfedi (PO HNVQ) v
Odpad
Datum vytvofeni od
2]
Datum vytvofeni do
=
Spravni organ
-wyberte organ- v
Kraj mista vzniku odpadu
Kralovéhradecky kraj -
o
Vytvoreno £ Upraveno s Ev.c.$ Zadatel & Odpad $ Stav &
16.2.2017 16.2.2017 2017/0002 Testovaci subjekt (HNVO, 06 05 02 Kaly z ¢iSténi odpadnich vod v misté 5-Vydano
spravce/rbez@sysnet.cz) Jefich vzniku obsahujici nebezpedné latky Sdéleni
16.2.2017 16.2.2017 2017/0001 Testovaci subjekt (HNVO, 06 05 02 Kaly z ¢isténi odpadnich vod v misté 4 -Vydano
spravce/rbez@sysnet.cz) Jejich vzniku obsahujici nebezpedné latky Osvédfeni
3 |
e s v ’ 7 ’ V7 that ’ v 7 e 7 ’ ’ ’
Po zadani filtracnich kritérii se po stisku tlacitka zobrazi poZadované zaznamy, které odpovidaji zadanym

filtracnim kritériim.
U filtrovacich poli s nabidkou jako napf. filtr Kraj mista vzniku odpadu se zaznamy zobrazi dle vybraného filtracniho
kritéria bez nutnosti stisku tlacitka ,, Hledat”.
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Pokud neni mozZné na zakladé filtracnich kritérii zaznamy vyhledat, je nutné omezit filtracni kritéria, pfipadné vyuzit

T E S

tlacitko

Export Excel
Zaznamy je mozné vyexportovat do tabulkového formatu pomoci tlacitka .

6.2 Osvédceni o vylou¢eni nebezpecnych vlastnosti odpadu

” -y
|

Podzalozka ,,Osvédceni” obsahuje vysledek hodnoceni zadosti, které byly prostfednictvim systému HNVO

vyhodnoceny tak, Ze posuzovany odpad neobsahuje Zzddnou z posuzovanych nebezpecénych vlastnosti.

Dokumenty

Dokumenty HNVO / Dokumenty / Osvédéeni

Zadosti

Jednoduche vyhledavani Multikriterialni vyhledavani
-

Sdéleni

Vydano & Platnost & Ev.c. & Zadatel & Odpad $ HPO & Stav &
21.3.2021 26.3.2021 2021/0002/0 12121212 (SPRAVCE SUBJEKTU, 0501 12 Ropa CENIA 2-
11111114/terezapollakova@email.cz) obsahujici kyseliny teska Osvéateni

informaéni| pozbylo
agentura platnosti
Zivoiniho
prostiedi

7122019 30122022 2019/0010/0 12121212 (SPRAVCE SUBJEKTU 08 03 99 Odpady CENIA 1- Platne

Ve vysledku vyhledavani — v pfehledu jsou zobrazeny nasledujici udaje:

- vydano (datum)

- platnost (datum)

- evidencni Cislo souvisejici Zadosti

- Zadatel (subjekt a konkrétni spravce subjektu)
- odpad

- HPO (hlavni povérena osoba)

- stav osvédceni

Vyhledavani a fazeni funguje totozné jako u podzalozky , Zadosti“ — viz kapitola 6.1.

6.3 Sdéleni

Podzédlozka ,Sdéleni” obsahuje vysledek hodnoceni Zadosti, které byly prostfednictvim systému HNVO
vyhodnoceny tak, Ze posuzovany odpad obsahuje minimalné jednu z posuzovanych nebezpecnych vlastnosti.
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Dokumenty

Dokumenty HNVO / Dokumenty / Sdéleni
Zadosti

Jednoduche vyhledavani Multikriterialni vyhledavani
OsvedCeni

nebezpecne latky

Vydano Ev.é. ¢ Zadatel & Odpad ¢
1.1.2019 2019/0013/3  Vzorovy subjekt (MZP, SPO/x- 03 01 04 Piliny, hobliny, odrezky, dievo,
tez@seznam.cz) dfevotiiskové desky a dyhy obsahujici

16.6.2019 2019/0002/S 12121212 (SPRAVCE SUBJEKTU, 19 13 07 Jiny kapainy odpad ze sanace
11111114/ispop@email cz) podzemni vody obsahujici nebezpedéné latky

HPO &

CENIA, feska
informaéni
agentura Zivotniho
prostredi

Testovaci objekt

s

Ve vysledku vyhledavani — v prehledu jsou zobrazeny nasledujici udaje:

- vydano (datum)

- evidencni Cislo souvisejici Zadosti

- Zadatel (subjekt a konkrétni spravce subjektu)
- odpad

- HPO (hlavni povéiena osoba)

Viyhledavani a fazeni funguje totozné jako u podzéloiky ,Zadosti“ — viz kapitola 6.1.
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7 Prace v systému z pohledu ovérovatele

Ovérovatel je uzivatel systému HNVO, ktery ma v ramci systému pftirazenou roli ,Ovérovatel HNVO”“. Role je uréena
pro definované pracovniky CIZP (feditelstvi a oblastnich inspektorat(l) a krajskych Gfadd pfisluinych dle mista
nakladani s odpadem, ktery je v rdmci hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpad( posuzovan.
UZivatel s roli ovéfovatele ma v systému HNVO nasledujici opravnéni:
- prohlizeni Zadosti
o podanych
o vhodnoceni
o ukoncenych vyddnim osvédéeni nebo sdéleni
o zrusSenych véetné dlvodu zruseni
- prohlizeni vSech vydanych osvédceni
- prohlizeni vSech vydanych sdéleni
- vyhledavani (filtrovani) v Zadostech
- vyhledavani (filtrovani) v osvédcenich
- vyhledavani (filtrovani) ve sdélenich
- export vSech nebo vyfiltrovanych Gdaj do Excelu

Navic oproti recenzentlim:

- pozastavovani osvédceni (pro pracovniky krajskych urad( podle mistni prislusnosti)

- obnoveni platnosti pozastaveného osvédceni (pro pracovniky krajskych urfadi podle mistni prislusnosti)
- odebirani osvédceni (pro pracovniky krajskych arad( podle mistni pfislusnosti)

Po zadani pristupovych udaji (prihlaseni) je umoznén pfistup k uZivatelskému Gcétu. V horni Casti obrazovky
v horizontdlnim menu se zobrazi karta ,Dokumenty”. Zde jsou zpfistupnény ovérovatellm 3 zakladni pohledy
(podslozky):

e Zadosti

e Osvédceni

e Sdéleni.

Pozn.: Prdce s jednotlivymi podsloZkami je totoZnd z pohledu recenzenta — viz kapitoly 6.1 — 6.3.

7.1 Sprava osvédceni
UZivatel s roli ovéfovatele je v systému HNVO oprdvnén k:

- pozastavovani osvédceni
- obnoveni platnosti pozastaveného osvédcéeni
- odebirani osvédceni

Pracovnici CIZP mohou vykondvat vyse uvedené &innosti bez omezeni mistni pfislugnosti, pracovnici krajskych uradd
vykonavaji vyse uvedené Cinnost v ramci plsobnosti kraje, tzn., Ze jsou opravnéni k pozastavovani, obnoveni nebo
odebirani vydaného osvédceni podle mista vzniku odpadu, které Zadatel o hodnoceni uvedl| ve své zadosti.

Ovérovatel si zobrazi vSechna vydana Osvédceni na karté ,Dokumenty” v zdloice , Osvédceni” a rozklikne si
konkrétni Osvédceni pomoci evidencniho Cisla.
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HNVO Zakladni informace Moje organizace Dokumenty Povéfené osoby Vyhledavani

Dokumenty

Dokumenty HNWVO / Dokumenty / OsvédEeni
Zadosti
Jednoduche vyhledavani Multikriteriaini vyhledavani
Sdéleni
com
Véechny dokumenty: 35 « - 3
Vydano $ Platnost 3 EV.C. & Zadatel & Odpad $ HPO & Stav &
21.3.2021 26.3.2021 2021/0002/0 12121212 {SPRAVCE SUBJEKTU, 0501 12 Ropa CENIA, 2-

11111114/terezapollakova@email cz) ohsahujici kyseliny ceska Osvédieni
informaéni  pozbylo
agentura  platnosti
Zivotniho

Pozn.: Pro vyhleddni Osvédceni, které md pracovnik krajského uradu moZnost pozastavit nebo odejmout je
k dispozici v Multikriteridlnim vyhleddvani.
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Dokumenty

Dokumenty

Zadosti

||

Sdéleni

Jednoduché vyhledavani

HNVO / Dokumenty / OsvédEeni

Osvédcéeni
Prohledavani osvédéeni

Evidenéni éislo (€islo bez suffixu /S nebo /O)

Stav osvédceni

-wyberte stav-

Zadatel (nazev)

Zadatel (IE0)

Zadatel (zastupce)

Znacka

Povéfena osoba

-wyberte povéfenou osobu-

Odpad

Datum platnosti od

Datum platnosti do

Spravni organ

-vyberte organ-

Kraj mista vzniku odpadu

Multikriterialni vyhledavani

i

Napovéda

-wyberte kraj-

[ -wyberte kraj-
Hlavni mésto Praha
Jihotesky kraj
Jihomoravsky kraj
Karlovarsky kraj

EE Kraj Wsotina
Kralovéhradecky kraj

Liberecky kraj

Vydq Moravskoslezsky kraj

Olomoucky kraj

99 5| Pardubicky kraj

Plzefisky kraj
Stfedotesky kraj

ni

Po kliku na vybrané evidencni Cislo se zobrazi detail osvédceni, v jehoz spodn
které jsou uzivateli podle jeho opravnéni a podle stavu osvédceni dostupné:

s s

s vz

i Casti se nachazeji tlacitka pro akce,
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Skuteéné choete pozastavit osvédéeni?

oK ][ Zrusit

Zarazeni odpadu podle Katalogu odpadd

Odpad

Historie stavi

Pozastavit osvedieni

17 04 05 Zelezo a ocel [O]

09.05.2016 13:33:27 - Novy stav 1 - Platné osvédceni { poMZ hnvo )

Odejmuti osvédieni

7.1.1 Pozastaveni osvédceni

Pozastaveni osvédcéeni se provadi stiskem tladitka ,Pozastavit osvédcéeni”. Zobrazi se ovérovaci hlaska, kde
pracovnik CIZP nebo KU stiskne tla¢itko ,,Ano“.

Nasledné vyplni datum, ke kterému ma byt osvédceni pozastaveno, uvede divod pozastaveni osvédceni a stiskne
tlacitko , Pozastavit osvédceni”.

Vyberte datum pozastaveni osvédéeni

8952016
<
P U
25 26
2 3

E 10
16 17
23 24
0 N

2015

kvéten
5 C
27 283
4 5
112
18 19
25 26
1 2

2016

-
P 5
29 30
B 7
12 14
20 21
27 28
3 4

2017

15

22

29

n

u zahajeni spravnino fizeni Ol CIZP - &j. 6673/01/2016

Pozastavit osvédéeni ©Odejit
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POZOR! Datum je velice dllezité pro pocitani 60denni Ihity, na kterou lze osvédceni maximalné pozastavit.
Uvedena Ihlta vychazi ze zakona o odpadech. Po uplynuti IhGty, na kterou bylo Osvédceni pozastaveno, systém
automaticky nastavi platnost osvédceni, tj. dojde automaticky k obnoveni platnosti osvédceni.

Po provedeni akce se zméni stav osvédceni na ,4 — Osvédceni pozastaveno” a je proveden zdapis do historie

osvédceni.
Vydano o Platnost 2 EvE. o Zadatel & Odpad 2 Stav o
952016 31.52019 2016/0037 12121212 (SPRAVCESUBJEKTU, 17 04 05 Zelezo a 4 - Osvédieni
PPOSsrofispop@email cz) ocel pozastaveno
Historie stavi 09.05.2016 13:33:27 - Novy stav 1 - Platné osvédéeni ( poMZ hnvo }
09.05.2016 14:01:3% - Zména stavu z 1 - Platné osvEdieni na 4 - OsvEdéeni pozastaveno ( ovérovatel testovaci ) - Dlivod: osvd&eni je pozastaveno z
diivedu zahajeni spravnino fizeni O CEP - &. BE70U2016
Odejmuti osvédieni Obnovit platnost osvédieni

7.1.2 Obnoveni platnosti osvédceni

U pozastaveného osvédceni Ize obnovit jeho platnost pomoci tlacitka ,,Obnovit platnost osvédceni”.

Historie stavii 09.05.2016 13:33:27 - Movy stav 1 - Platné osvedceni ( poMZ hnvo )
09.05.2016 14:01:39 - Zména stavu z 1 - Platné osvédéeni na 4 - Osvédieni pozastaveno ( ovérovatel testovaci ) - Dliivod: osvdéeni je pozastaveno z

diivodu zahajeni spravnine Fizeni 01 CIZP - &, 867302016

Odejmuti osvédEeni Obnovit platnost osvédEeni

Zobrazi se ovéFovaci hladka, kde pracovnik CIZP nebo KU stiskne tladitko ,0K“. Datum platnosti je rovno datu, kdy

je obnoveni platnosti ze strany pracovnika CIZP nebo KU provedena (jedna se tedy o systémové datum).

Po provedeni akce se zméni stav osvédceni na ,, 1 — Platné osvédceni” a je proveden zapis do historie osvédceni.
Vydano & Platnost & Ev.é.& Zadatel & Odpad & Stav &

952016 31.5.2019 2016/0037 12121212 (SPRAVCESUBJEKTU, PPOSsro/ispop@emall cz) 17 04 05 Zelezo a ocel 1 - Platné osvédEeni (
ovérovatel testovaci )

Historie stavii 09.05.2016 13:33:27 - Nowvy stav 1 - Platné osvédéeni ( poMZ hnvo )

09.05.2016 14:01:38 - Zména stavu z 1 - Platné osvédieni na 4 - Osvédieni pozastaveno ( ovérovatel testovaci ) - Divod: osvdieni je pozastaveno z
divodu zahajeni spravniho fizeni O CEP - &. 8573012018

09.05.2016 14:30:01 - Zména stavu z 4 - Osvédéeni pozastaveno na 1 - Platné osvédéeni [ ovérovatel testovaci )

Pozastavit osvédCeni Odejmuti osvédceni

7.1.3 Odejmuti osvédceni

Odejmuti osvédceni je mozné, pokud je osvédceni platné nebo je pozastavena jeho platnost. Provadi se pomoci
tlacitka ,,Odejmuti osvédceni”.
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Zafazeni odpadu podie Katalogu odpadd

Odpad 17 04 05 Zelezo a ocel [O]

Historie stavi 09.05.2016 13:33:27 - Novy stav 1 - Platné osvéd&eni { poMZ hnvo )

Pozastavit osvédieni Odejmuti osvédieni

Zobrazi se ovérovaci hlaska a nasledné okno pro uvedeni divodu
odejmuti osvédceni.

Skutecné choete odejmout osvédten|?

oK ][ Zrugit

Nasledné stiskne tlacitko ,,0dejmout osvédceni”.

Davod odejmuti osvédéeni

Divod odejmuti

doslo k porudeni zakona o odpadech

Odejmout osv&diéeni  dejit

Po potvrzeni akce se osvédceni presune do stavu ,,3 — Osvédceni odejmuto”.

Historie stavil 09.05.2016 13:33:27 - Novy stav 1 - Platné& osvédéeni ( poMZ hnvo )

09.05.2016 16:08:09 - Zména stavu z 1 - Platné osvedeni ( ovérovatel testovaci ) na 3 - Osvedéeni odejmuto ( ovérovatel testovaci ) - Divod: doflo k porufeni

zakona o odpadech

POZOR! Odejmuti osvédceni je findlnim stavem v procesu. S odejmutym osvédcenim jiz nelze déle pracovat.

V3sechny akce se zapisuji do historie stavl osvédéeni s témito Udaji:

- Cas provedeni akce
- popis akce (napf. zména stavu z ,,1 — Platné osvédceni“ na ,,4 — Osvédcéeni pozastaveno®)
- jméno uZivatele, ktery akci proved|
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Stavovy model osvédceni znazoriuje nasledujici obrazek:

=(8)

—_

2 - Osw&dtenl pozbylo
plainosd

3 - Cmeddilenl
ode|muts

7.2 Stavy Osvédceni

V ramci celého procesu spravy osvédcéeni mlze vydané osvédcéeni nabyvat nasledujicich stavi:

s v

e 1 - Platné osvédceni -> jedna se o vyhodnoceni zadosti, kterou prostfednictvim systému HNVO odeslal
Zadatel a u které povérend osoba vyloucila vSsechny nebezpecné vlastnosti odpadu

e 2 -0Osvédceni pozbylo platnosti -> osvédceni po datu platnosti, na kterou bylo povéfenou osobou vydano

e 3 - Osvédceni odejmuto -> osvédceni, které pracovnik krajského uradu prislusného podle mista vzniku
odpadu nebo pracovnik CIZP odejmul v souladu se zakonem o odpadech

e 4 -0Osvédceni pozastaveno -> osvédceni, které pracovnik krajského uradu prislusného podle mista vzniku
odpadu nebo pracovnik CIZP pozastavil v souladu se zdkonem o odpadech
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8 Prace se systémem — funkéni prvky

Formular obsahuje nasledujici typy prvk:

Textova pole
Textova pole umoznuji uZivateli zapsat text — adresu, pozndmku apod.

Napf. v jednofadkovém provedeni poli:

Cislo popisné

nebo vicefadkovém provedeni jednoho pole:

Popis vzniku Zadejte text (max. 1000 znakid)

odpadu

Kombinované pole

Kombinované pole je kombinaci textového pole a rozbalovaciho seznamu. PoZzadovanou hodnotu uZivatel vybere
zapsanim pocatecniho znaku nabizenych hodnot nebo vybérem ze seznamu:

Kraj ‘ - wyberte kraj —- :I

Hlavni mésto Praha
Jihogesky kraj
Jihomoravsky kraj
Karlovarsky kraj

Kraj Vyso€ina
Kralovéhradecky kraj
Liberecky kraj
Maravskoslezsky kraj
Olomoucky kraj
Pardubicky kraj
Plzefisky kraj
Stredofesky kraj
Ustecky kraj

Zlinsky kraj
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